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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DO CURSO DE
DIREITO DA FANAP

Dispbe sobre a forma de operacionalizagdo do
Trabalho de Conclusdo de Curso do Direito da
FANAP.

Capitulo I — Das Disposi¢oes Gerais

Art. 1° Este Regulamento tem por finalidade normatizar as atividades relacionadas a
operacionalizacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso de Direito (TCC), da FANAP, como
instrumento de apoio pedagdgico ao processo de ensino-aprendizagem, obedecendo as normas
apresentadas abaixo.

Capitulo 11 — Das Definigdes

Art. 2° Considera-se monografia, a exposicdo de um problema ou assunto especifico,
investigado cientificamente, relacionado com a area do curso.

Art. 3° Considera-se artigo cientifico uma publicacdo com autoria declarada que apresenta e
discute ideias, métodos, técnicas, processos e resultados nas diversas areas do conhecimento.
(NBR 6022:2003, p. 2).

§ 1° O artigo cientifico pode ser classificado em:

1. Original: trabalho resultante de pesquisa cientifica apresentando dados originais de
descobertas com relacdo a aspectos experimentais ou observacionais de caracteristicas médica,
bioquimica e social e inclui analise descritiva e/ou inferéncias de dados proprios. Podem ser:
relatos de caso, comunicagdo ou notas previas.

2. Revisdo: sintese critica de conhecimentos disponiveis sobre determinado tema, mediante a
analise e interpretacdo de bibliografia pertinente, de modo a conter uma analise critica e
comparativa dos trabalhos na area, que discuta os limites e alcances metodoldgicos, permitindo
indicar perspectivas de continuidade de estudos naquela linha de pesquisa, ou seja, séo trabalhos
que tém por objeto resumir, analisar, avaliar ou sintetizar trabalhos de investigacdo ja
publicados, revisdes bibliogréaficas, etc.

8§ 2° O artigo original é indicado para os cursos de graduacdo e pés-graduacgdo, enquanto que o
artigo de reviséo € especifico para 0s cursos de pos-graduacao.
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Capitulo 111 - Do Trabalho de Concluséo de Curso

Art. 4° O Trabalho de Concluséo de Curso consiste em uma pesquisa, relatada sob a forma de
monografia(ABNT NBR 14724:2005) ou artigo cientifico (ABNT NBR 6022), em qualquer area
do Direito, desenvolvida individualmente pelo académico, sob a orientacdo de professor, nos
dois ultimos semestres do Curso de Direito.

Paragrafo Unico. A atividade de TCC tem em vista desenvolver um processo fundamentado de
reflexdo, protagonizado pelo académico acerca de suas competéncias e habilidades teoricas e
praticas, e de reelaboracdo sistematica de suas experiéncias e de seus afazeres significativos no
espaco da Instituicdo de Ensino Superior.

Art. 5°. A aprovacdo do TCC constitui requisito obrigatério para a integralizacdo curricular e,
por consequéncia, para a colagéo de grau.

Art. 6°. A matricula na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso I(TCCI),oferecida no 9°
semestre do Curso de Direito, marca o inicio sistemético da atividade de TCC pelo aluno que
deverd ser orientado por professor integrante do corpo docente do Curso de Direito com
experiéncia comprovada em pesquisa por meio de publicacdes.

Capitulo 1V — Das Atribuicdes

Art. 7°. Estdo diretamente envolvidos no desenvolvimento do TCC: a Coordenacdo de TCC, o
Professor-Orientador, o coorientador (se for o caso) e o orientando, que deverdo atuar de forma
integrada.

Art. 8°. Participam de maneira indireta, dando condicdes e prestando suporte e apoio necessarios
ao aprimoramento e cumprimento das normas que regulamentam a realizacdo do TCC, nos
termos deste Regulamento e demais resolucdes aplicaveis: O coordenador de TCC, o
coordenador do curso e o diretor académico.

Paragrafo unico. Pode ser admitido na figura de coorientador do TCC outro professor, além do
professor orientador, devendo ser aceito apds ratificacdo por esse Gltimo, aquele que possuir
relevante conhecimento cientifico da abordagem teorica e metodoldgica, pertinente a linha de
pesquisa em que se enquadra o tema do TCC do orientando, e que possa contribuir com a
qualidade do TCC.

Art. 9°. Compete ao Professor Orientador:

I. Confirmar o aceite de seus orientandos de TCC, nos campos apropriados do Termo de Aceite
do Orientador. (Vide campos anexo I);

I1. Reunir-se, semanalmente, com o orientando cumprindo os horarios e calendario previamente
fixados para as orientacoes;

I11. Orientar e esclarecer o aluno desde o inicio a finalizac&o do trabalho, observando as normas
estabelecidas neste Regulamento;

IV. Realizar, no prazo previamente estipulado, a qualificagdo de seus orientandos, com a
finalidade de prepara-los para a defesa oral;

V. Orientar o aluno sobre a forma de se comportar perante a Banca Examinadora;
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VI. Participar, juntamente com a coordenacdo de TCC, da escolha dos membros que integraréo
as Bancas Examinadoras de qualificacéo e de defesa de seus orientandos (Vide campos anexo
1);

VII. Presidir os trabalhos da Banca Examinadora de qualificacdo e defesa do TCC II, zelando
pelas formalidades definidas;

VII1.Entregar na Secretaria Geral, logo apds as bancas de defesa, a ata de defesa devidamente
preenchida e assinada pelos membros das bancas examinadoras, bem como as fichas de
avaliacdo preenchidas pelos membros da banca;

IX.Receber as versfes finais dos projetos e trabalhos de seus orientandos, avaliar e dar parecer
sobre o cumprimento das recomendagOes e corre¢cdes sugeridas pelos membros das bancas
examinadoras e encaminhar ao coordenador de TCC para o seu devido arquivamento;
X.Comparecer as reunides convocadas pela coordenagdo de TCC;

XI. Adotar, no @mbito de sua competéncia, as medidas necessarias para o efetivo cumprimento
deste Regulamento.

8 1°. A aceitacdo do trabalho de orientagdo importa compromisso do professor em acompanhar o
processo de elaboracdo do TCC até a sua defesa, ndo se admitindo o desligamento de suas
atividades sendo por motivos faltosos imputaveis ao orientando no desempenho de seu trabalho,
ou por outro motivo plenamente justificavel, apreciados ambos os casos pelo Coordenador de
TCC (Vide campos anexo Il1);

8§ 2°. Nos casos previstos no caput, o professor devera encaminhar formalmente ao Coordenador
de TCC solicitacdo de desligamento das atividades de orientacdo, devendo estas ser de imediato
assumidas por outro professor que preencha as exigéncias regulamentares. Aplicam-se aos
académicos os mesmos dispositivos referentes ao desligamento de orientacdo do professor
orientador.

Art. 10. Compete ao Orientando:

I. Matricular-se nas disciplinas especificas de orientacdo de TCC;

I1. Responsabilizar-se integralmente pela elaboracéo do seu projeto de pesquisa e TCC;

I11. Cumprir com as orientacOes e solicitacdes de seu orientador e com as normas estabelecias
neste Regulamento e demais atos normativos que regem sobre o TCC;

IV. Comparecer aos encontros destinados a orientacdo ou convocados pelo orientador e se
submeter ao controle de frequéncias;
V. Cumprir com os prazos estabelecidos em calendarios especificos da instituicdo e também com
0s prazos determinados pelo orientador;
VI. Elaborar o projeto de pesquisa e 0 TCC de acordo com as normas deste Regulamento e
demais atos normativos que regem sobre o TCC,;
VII. Cuidar da coeréncia textual e da revisdo gramatical do projeto de pesquisa e do TCC antes
de submeté-lo as bancas de qualificacéo e de defesa publica.

VIII. Entregar uma copia do trabalho, encadernada em espiral, para cada um dos membros da
Banca, em até dez (10) dias antes da data estabelecida para as bancas de qualificagdo e defesa;
IX. Comparecer perante Banca Examinadora em dia, hora e local determinados para as sessdes
de qualificacdo e defesa publica, estando preparado para a apresentacdo oral do trabalho e para
responder as argui¢des dos membros da banca.

X.Manter postura respeitosa perante o orientador, membros da banca e demais pessoas
envolvidas no processo de elaboracéo do TCC.
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XII. Efetuar todas as correcdes sugeridas pelos membros da banca examinadora e entregar ao seu
orientador de TCC a verséo final corrigida em meios impresso e digital, obedecendo ao prazo de
até sete (7) dias corridos apds a data de sua defesa.

Paragrafo unico: O orientando que, independente de qualquer justificativa, ndo cumprir com as
suas responsabilidades previstas neste artigo, sera considerado reprovado na respectiva
disciplina, tendo que se matricular e cursa-la novamente e ficando impedido de concluir o curso
até que seja aprovado na mesma.

Art. 11. E defeso ao Orientando usar de meios ilicitos, como o plagio direto ou indireto, no total
ou em partes, quanto a elaboracdo do projeto de pesquisa e do TCC, sob pena de reprovacao
sumaria e imediata.

8 1° No caso de identificagdo do uso de meios ilicitos na elabora¢do do projeto ou do TCC, é
atribuida nota zero ao trabalho e consequente reprovagdo do orientando, sem prejuizo de outras
san¢Oes civis, administrativas e criminais.

8 2° Para os efeitos deste Regulamento, considera-se:

1. Plagio direto, a cOpia pura e simples de qualquer matéria, inclusive jornalistica, ou de trabalho
académico ou profissional, objeto de livros ou revista, inclusive e, especialmente, publicados
pela internet, sem a devida indicacdo da fonte;

2. Plagio indireto, a absorcdo da ideia ou espirito de trabalho alheio, sem indicar a fonte, embora
alterando parcial ou totalmente as palavras ou a forma de escrevé-las;

3. Como meio ilicito, inclui a elaboracdo do trabalho, em sua totalidade ou partes, por terceiros
ou outra forma que nédo seja de propria autoria do orientando.

Art. 12. Compete ao coordenador de TCC:

I. Elaborar o plano de trabalho contemplando progressivamente todas as etapas de elaboracdo do
TCC, desde a apresentacdo do plano de trabalho até a entrega do texto final para a Banca;

I1. Elaborar e divulgar os calendarios das disciplinas TCC | e TCC II;

I11. Convocar reunifes, sempre que houver necessidade, para tratar das questdes decorrentes do
desenvolvimento do TCC;

IV. Participar da escolha dos professores membros das bancas de qualificacdo e defesa de TCC;
V. Observar e fazer cumprir as formalidades administrativas para a realizagdo das bancas de
qualificacdo e defesa de TCC;

VI. Prestar auxilio e esclarecimentos aos orientadores de TCC de maneira a contribuir com a
qualidade dos trabalhos;

VII. Acompanhar e avaliar o cumprimento das normas constantes deste Regulamento;

VIII. Recolher dos orientadores, semestralmente dentro dos prazos previstos, as versdes finais
dos projetos de pesquisa e dos TCCs, conferir a adequacdo as normas e dar os devidos
encaminhamentos.

IX. Propor alteracGes a este Regulamento sempre que pertinente;
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X. Decidir, juntamente com a coordenacdo de curso, sobre 0s recursos interpostos contra as
decisbes dos orientadores;

XI. Reportar-se ao coordenador de curso e ao diretor académico sobre o andamento dos
trabalhos;
XII. Interpretar este Regulamento e resolver 0s casos 0missos.

Art. 13. Compete ao Coordenador de Curso:

I. Processar e julgar as decises tomadas pelo coordenador de TCC em grau de recurso.

I1. Reunir-se com o coordenador de TCC para acompanhar e avaliar o cumprimento das normas
constantes deste Regulamento;

I11. Propor alteragGes a este Regulamento.

Capitulo V — Da Orientacado

Art. 14. O processo de elaboracdo do TCC importa orientacdo tedrico-metodoldgica ao
académico, a ser prestada pelo prazo de 01 (um) ano, nos 02 (dois) ultimos semestres do Curso
de Direito, pelo seu professor orientador.

Art. 15. Estdo aptos a orientar o TCC quaisquer professores efetivos do Curso de Direito da
FANAP, respeitadas as afinidades tematicas das suas respectivas linhas de pesquisa e a
existéncia de carga horéaria disponivel para a orientacao;

§ 1° A escolha do orientador sera feita em seguida ao ato da matricula na disciplina especifica
para orientacdo do TCC, com base no alinhamento do tema de interesse do orientando e a area de
atuacdo do orientador, respeitando a limitacdo de dez alunos por professor orientador.

82°. A atividade de orientacdo consiste na tarefa de incentivo, acompanhamento, discusséo,
problematizacdo e reelaboragdo do TCC pelo professor orientador. Cada professor orientador
pode orientar até 10 (dez) orientandos por semestre.

83°. A orientacdo seguira plano de atendimento semanal definido pelo professor orientador junto
aos seus académicos orientandos, devendo cumprir carga a horaria definida pelo calendario
especifico da disciplina elaborado pelo Coordenador de TCC que o submetera ao Coordenador
do curso para aprovacao.

Capitulo VI — Do Projeto de Pesquisa

Art.16. A disciplina TCC | tem como objetivo oferecer ao académico condic¢des para a producgédo
do seu projeto de pesquisa, requisito fundamental para o inicio do desenvolvimento do TCC.

Art. 17. As regras atinentes a elaboracdo do projeto de pesquisa sdo as estabelecidas neste
Regulamento, complementadas por orientagdes do professor da disciplina TCCI, aplicando-se no
que couberem, os critérios técnicos da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT sobre
documentacdo.

Paragrafo Unico. E requisito obrigatorio para a aprovacio na disciplina,a conclusdo adequada
do projeto de pesquisa, no prazo estabelecido pelo Coordenador do TCC, de acordo com 0s
objetivos e a avaliagcdo estabelecidos pelo orientador, bem como a observacédo das especificagoes
constantes neste Regulamento.
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Art. 18. Eventuais alteracbes do projeto de pesquisa, sejam tematicas ou metodologicas,
dependem de avaliacdo e de aprovacao do professor orientador.

Paragrafo Unico: N&o se considera modificacdo de tema a elaboracéo de pequenas alteracdes que
ndo comprometam as linhas béasicas do trabalho.

Art. 19. Entregue o projeto de TCC, a mudanca de tema so € permitida mediante a elaboracao de
um novo projeto e preenchimento dos seguintes requisitos:

| - ocorrer mudanca dentro de um prazo ndo superior a trinta dias, contados da data de
inicio do periodo letivo;

Il - existir a concordancia do professor orientador na troca do tema e em continuar com a
orientacdo, ou a concordancia expressa de outro docente em substitui-lo.

Art. 20. A versdo final do projeto devera ser encadernada em espiral, empregando-se material
transparente na capa de rente e preto na Ultima e entregue ao orientador.

Art. 21. Compdem a estrutura formal do Projeto de Pesquisa, 0s seguintes elementos:

1. Capa: consiste numa folha contendo, o0 nome da Instituicdo e Sigla (Faculdade Nossa Senhora
Aparecida - FANAP), coordenacdo do curso, nome do autor, titulo do trabalho, cidade e ano,
nesta ordem, todos com letras maiusculas.

2. Sumario: conterd os tépicos do projeto com a indicacdo das paginas iniciais onde foram
tratados, devendo ser apresentado conforme as normas da ABNT NBR 6927 a seguir:

2.1 A palavra sumario deve ser centralizada;
2.2 Os elementos pré-textuais ndo devem constar no SUmario;

2.3 Os indicativos das se¢Oes que compdem o sumario, se houver, devem ser alinhados a
esquerda.

3. Delimitacdo do tema com justificativa: Contextualizacdo historica e espacial do objeto da
pesquisa que devera descrever e indicar as razdes para escolha do tema, sua relevancia (para a
sociedade e academia) e originalidade, especificando, ainda, a viabilidade, atualidade,
importancia para o avango do conhecimento e dificuldades a serem resolvidas;

4. Problema: consiste em questionamentos sobre duvidas, com fundamentacdo tedrica, que se
pretendem resolver com a pesquisa, recomendando-se limitar ao maximo de seis;

5. HipoOteses: sdo as possiveis respostas aos problemas, por isso se limitam a mesma quantidade;

6. Objetivos: dividindo-se em geral e especificos, 0 primeiro devera expressar 0 que se pretende
com o trabalho (proposta da pesquisa), e os Ultimos, fazendo-o miudamente e de modo mais
detalhado, os especificando em itens, limitados ao maximo de 10 itens;

7. Referencial tedrico: corresponde a linha doutrinaria, conduzida por um ou mais autores, que
sera utilizada como base para elaboracdo do trabalho, possibilitando um amplo debate sobre o
tema no contexto atual e apresentando o0s principais conceitos que nortearéo a investigagéo do
tema escolhido (no méximo 10 paginas);
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8. Metodologia: a indicagdo e detalhamento do tipo de pesquisa, do método cientifico de
levantamento, tratamento e analise dos dados a ser seguidos, a fonte de coleta de dados ou
campo de pesquisa, bem como a forma de apresentacdo dos resultados obtidos com a pesquisa.

9. Cronograma: elaborado considerando a disponibilidade de tempo habil para a conclusdo do
TCC e relatando de forma cronoldgica as fases e suas respectivas atividades que devem ser
cumpridas com datas pré- fixadas, compreendendo desde os estudos preparatorios a defesa
publica perante banca examinadora.

10.Referéncias bibliogréaficas: apresentacdo, segundo as normas da ABNT NBR 6023, da relacédo
das obras (livros, artigos, dissertacdes, teses, periddicos e demais publicacdes), que, em tese,
serdo consultadas para realizacao do trabalho.

11. Anexos, apéndices, glossario, abreviaturas, listas de tabelas e gréficos, quando se fizerem
necessarios. Paragrafo unico: cabe ao orientador decidir a inclusdo dos elementos do item 11,
admitindo que realmente contribuam para a melhoria da qualidade do projeto e do futuro
trabalho.

Art. 22. O papel a ser utilizado no Projeto de Pesquisa é 0 A4 (21cm X 29,7cm), a Impresséo
devera ser somente no anverso da folha, apenas na cor preto (impressdo colorida apenas para
ilustracGes), formatado nas margens esquerda e superior com 3,0cm e direita e inferior com 2,0
cm, respectivamente.

Art. 23. Na elaboracdo do Projeto de Pesquisa a fonte podera ser do tipo gréfico Arial ou Times
New Roman, no tamanho 12.

Paragrafo Unico: Para os casos como: citagdes de mais de 3 linhas, notas de rodapé, paginacgdo e
legenda das ilustracdes e de tabelas, a fonte devera ser em tamanho 10. No caso de citacdes de
mais de 3 linhas deve-se observar um recuo de 4 cm da margem esquerda.

Art. 24. Todo o texto deve ser digitado com espaco 1,5 entrelinhas. Excetuam-se apenas as
citacdes de mais de 3 linhas, notas de rodapé, referéncias, paginacdo e legenda das ilustracdes e
de tabelas, tipo de projeto de pesquisa e nome da entidade, que devem usar espaco simples. As
referencias, ao final do projeto, devem ser separadas entre si por dois espacos simples. Os titulos
das subsecOes devem ser separados do texto que os precede ou 0s sucede por dois espacos de 1,5
O titulo do projeto e 0 nome da entidade na folha de rosto devem ser alinhados no meio da
pagina.

Art. 25. As notas de rodapé, que devem ser explicativas e ndo referenciais, devem ser digitadas
dentro das margens e ser separadas do texto por um espago simples e terem fonte tamanho dez
(10) Arial ou Times New Roman e forma justificada.

Art. 26. O indicativo de secdo é alinhado a margem esquerda, precedendo o titulo, dele separado
por um espago. N&o se usa hifen ou ponto entre o nimero da segdo e a sua denominagédo. Ja 0s
titulos sem indicativo numérico como listas de ilustragdes, listas de abreviaturas, sumario,
referéncia, apéndice, indice, devem ser centralizados.

Art. 27. Todas as folhas do projeto, a partir da folha de rosto, devem ser contadas, mas nao
numeradas. A numeracéo é colocada na primeira folha da parte textual, em algarismos arabicos,
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no canto superior direito da folha, a 2,0 cm da borda superior. Havendo apéndice ou anexo, a
numeracdo das folhas deve ser continua ao texto, e a paginacdo da mesma forma.

Art. 28. As citagdes devem ser feitas como na ABNT NBR 10520. O Sistema de chamada
adotado serd o denominado autor-data.

I- As citaces diretas (sistema AUTOR, ANO, PAGINA), no texto, de até trés linhas, devem
estar contidas entre aspas duplas. As aspas simples séo utilizadas para indicar citacdo no interior
da citagdo. As citacOes diretas, no texto, com mais de trés linhas, devem ser destacadas com
recuo de 4,0 cm da margem esquerda, com letra menor que a do texto utilizado e sem as aspas.
Devem ser indicadas as supressdes, interpolacdes, comentarios, énfase ou destaques, do seguinte
modo:

a) supressoes [...]
b) interpolacdes, acréscimos ou comentarios: [ ]
c) énfase ou destaque: grifo ou negrito ou italico.

* Quando se tratar de dados obtidos por informagao verbal (palestras, debates, comunicacoes,
etc...), indicar, entre parénteses, a expressdo informacdo verbal, mencionando-se os dados
disponiveis, em nota de rodapé.

* Para enfatizar trechos da cita¢do, deve-se destaca-los indicando esta alteracdo com a expressdo
grifo nosso entre parénteses, apos a chamada da citacdo, ou grifo do autor caso o destaque ja faca
parte da obra consultada.

Exemplos: a) "[...] para que ndo tenha lugar a producdo de degenerados, quer physicos quer
morais, misérias, verdadeiras ameacas a sociedade." (SOUTO, 1916, p. 46, grifo nosso).

b) "[...] desejo de criar uma literatura independente, diversa, de vez que, aparecendo o
classicismo como manifestacdo de passado colonial. [...]" (CANDIDO, 1993, v. 2, p. 12, grifo do
autor).

* Quando a citagdo incluir texto traduzido pelo autor deve-se incluir, apds a chamada da citacao,
a expresséo tradugdo nossa, entre parénteses.

Exemplo: "Ao fazé-lo pode estar envolto em culpa, perversao, 6dio de si mesmo [...] pode julgar-
se pecador e identificar-se com seu pecado." (RAHNER, 1962, v. 4, p. 463, tradugdo nossa).

Il — As citagOes indiretas, também conhecidas por parafrase, terdo suas referéncias citadas no
sistema autor- data.

Art. 29. Em se tratando de abreviaturas e siglas, mencionadas pela primeira vez no texto, a forma
completa do nome precede a abreviatura ou a sigla colocada entre parénteses. Exemplo:
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT); Norma Brasileira (NBR). No que concerne
ao uso de ilustracbes no projeto os desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, gréficos,
mapas, plantas, etc. devem ser identificados na parte inferior, precedido da palavra designativa,
seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, e seguida de
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seu titulo ou legenda explicativa e da fonte. Ex: Figura 1- Dupla hélice do DNA. As tabelas
devem ser apresentadas conforma IBGE, ou seja, sem bordas laterais, com designacdo do
namero e titulo acima da tabela e fonte abaixo dela.

Art. 30. Mantendo a mesma fonte (12), os titulos principais devem aparecer (itens primarios que
devem iniciar em folhas distintas) sdo escritas em caracteres mailsculo e negrito; os itens
secundarios devem ser em caracteres mailsculo e sem negrito; os terciarios em caracteres
minusculo e negrito; os quartendrios minasculos e sem negrito; e os quintenarios mindsculos,
italico e sem negrito.

Capitulo VII — Da estrutura do Trabalho de Conclusao de Curso

Art. 31. Sem prejuizo das regras estabelecidas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas —
ABNT NBR 14724, o TCC - Trabalho de Conclusdo de Curso observara ao disposto neste
Regulamento.

Paragrafo Unico: a monografia tera no minimo quarenta (40) paginas de fundamentagéo tedrica,
excetuando-se o pré-texto e o pds-texto, e no maximo sessenta (60) paginas.

Art 32. Os textos devem ser digitados em cor preta, podendo-se utilizar outras cores somente
para as ilustracdes. Deve-se utilizar papel branco ou reciclado, no formato A4 (21 cm x 29,7
cm). Os elementos pré-textuais devem se iniciar no anverso da folha.

Art. 33. As margens devem ser: para 0 anverso, esquerda e superior de 3,0 cm e direita e inferior
de 2,0 cm. A fonte deve ser de tamanho 12 para todo o trabalho, inclusive capa, excetuando-se
citacbes com mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacdo, dados internacionais de
catalogacdo na publicacéo, legendas e fontes das ilustracOes e das tabelas, que devem ser em
tamanho menor e uniforme.

Art. 34. Todo texto deve ser digitado com espacamento 1,5 entre as linhas, excetuando-se as
citacGes de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das ilustracdes e das
tabelas, natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que é submetido e area de
concentracdo), que devem ser digitados ou datilografados em espaco simples. As referéncias, ao
final do trabalho, devem ser separadas entre si por um espaco simples em branco. Na folha de
rosto e na folha de aprovacéo, o tipo do trabalho, o objetivo, 0 nome da instituicdo e a area de
concentracdo devem ser alinhados do meio da mancha gréfica para a margem direita.

Art. 35. As notas de rodapé serdo aceitas apenas como notas explicativas e devem ser digitadas
dentro das margens, ficando separadas do texto por um espaco simples de entre as linhas. Devem
ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira
palavra, de forma a destacar o expoente, sem espaco entre elas e com fonte 10.

Art. 36. O indicativo numérico, em algarismo arabico, de uma sec¢do precede seu titulo, alinhado
a esquerda, separado por um espaco de caractere. Os titulos das se¢Bes primarias devem comecar
em pagina impar (anverso), na parte superior da mancha gréafica e ser separados do texto que 0s
sucede por um espaco entre as linhas de 1,5. Da mesma forma, os titulos das subsecdes devem
ser separados do texto que os precede e que 0s sucede por um espaco entre as linhas de 1,5.
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Titulos que ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da segunda linha, alinhados abaixo da
primeira letra da primeira palavra do titulo.

Art. 37. Os titulos, sem indicativo numérico — errata, agradecimentos, lista de ilustracdes, lista de
abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario, referéncias, glossario, apéndice(s),
anexo(s) e indice(s) devem ser centralizados.

Art. 38. As folhas ou paginas pre-textuais devem ser contadas, mas ndo numeradas. Para
trabalhos digitados somente no anverso, todas as folhas, a partir da folha de rosto, devem ser
contadas sequencialmente, considerando somente o anverso. A numeracgdo deve figurar, a partir
da segunda da parte textual (ndo se figura na pagina da introducao), em algarismos arabicos, no
canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior, ficando o Gltimo algarismo a 2 cm da
borda direita da folha.

Art. 39. Uma via do Trabalho de Conclusdo de Curso serd arquivada na biblioteca em via
impressa, que obedecera ao disposto nos artigos 12 (item11) e 26 deste Regulamento, juntamente
com o arquivo magnético em compact disck (CD), no formato Portable Document Format
(PDF), com capa e rétulo conforme o modelos 18 e 19 em anexo.

Capitulo V111 — Das Partes do TCC na Modalidade de Monografia

Art. 40. A estrutura formal do TCC obedece a ordem especifica, dividida, basicamente, em parte
pré-textual, parte textual e parte pos-textual.

1. A parte pré-textual compreende a capa, a folha de rosto, folha de aprovacéo para assinaturas
dos membros da banca examinadora, a dedicatéria, os agradecimentos, a epigrafe, listas de
ilustracGes / tabelas / abreviaturas / simbolos, o resumo do trabalho, o abstract em inglés, e o
sumario. Todo o texto deve ser digitado com espaco 1,5.

2. A parte textual compreende o desenvolvimento do trabalho, propriamente dito, desde a
introdugdo a conclusdo, limitado ao maximo de quatro e sendo a metodologia cientifica um
elemento obrigatério do resumo e da introducdo. A parte textual tem o espaco de 1,5 de
entrelinhas.

3. A parte pos-textual contera as referéncias, em carater obrigatério, o glossario, apéndice,
anexos e indices, em carater opcional. O espagamento sera simples de entrelinhas.

A) Capa

Art. 41. Capa € a cobertura do trabalho, sem fotografias ou outro adorno, impressa em capa dura
na cor que referencia o respectivo curso, vermelho e letras douradas, contendo as seguintes
informac0des centralizadas entre as margens esquerda e direita:

1. Nome da Instituicdo e sigla (Nossa Senhora Aparecida - FANAP), escrito com letras
maidsculas e negrito no tamanho 12, tipo grafico Times New Roman, espaco de 1,5 de
entrelinhas, centralizado;
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2. Nome da coordenacéo escrito com letras maiusculas e negrito no tamanho 12, tipo grafico
Times New Roman, espaco de 1,5 de entrelinhas, centralizado;

3. Apds uma linha em branco, inserir o nome do autor com letras maiusculas e negrito, fonte 12,
tipo grafico Times New Roman, espago de 1,5 de entrelinhas, centralizado;

4. No meio da pagina e centralizado, inserir o titulo do trabalho, escrito com letras maidsculas,
negrito, fonte 12, tipo grafico Times New Roman, espago de 1,5 de entrelinhas. O titulo deve ser
claro e preciso, identificando o seu conteddo e possibilitando a indexacdo e recuperacdo da
informacdo. Se houver subtitulo este deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a sua
subordinacao ao titulo;

5. Na dltima linha, obedecendo a margem inferior de 2cm, local e ano de elaboracdo, escrito com
letras mailsculas e centralizado entre as margens na ultima linha, em negrito. (Modelo 1).

B) Folha de Rosto
Art. 42. A folha de rosto deve conter as seguintes informacdes: (Modelo 2).

1. Considerando a margem 3,0 cm X 2,0 cm, coloca-se o0 nome do autor com letras maidsculas
em negrito, fonte 12, tipo grafico Times New Roman, espaco de 1,5 de entrelinhas, centralizado;

2. Apos 10 espacos de 1,5 de entrelinhas, coloca-se o titulo do trabalho, e subtitulo, se houver, no
meio da pagina, escrito com letras maiusculas, negrito, fonte 12, tipo grafico Times New Roman,
espaco de 1,5 de entrelinhas, centralizado;

3. Apds o titulo, 10 (dez) espacos de 1,5 de entrelinhas, com recuo de 8 cm, inserir nota
explicativa na 112 linha, onde deve constar a natureza do trabalho (trabalho de concluséo de
curso modalidade monografia ou artigo cientifico), o objetivo do trabalho (aprovacdao em
disciplina, grau pretendido e outros), 0 nome da instituicdo e area de concentragdo, nome do
orientador e, se houver, do coorientador, no espacamento entrelinhas simples.

4. Na ultima linha inserir local e ano de entrega, escrito com letras maidsculas e centralizado,
sem negrito, com entrelinhas de 1,5.

C) Folha de Aprovacao

Art. 43. Elemento obrigatdrio. Certificado de aprovacdo é uma folha inserida apds a folha de
rosto, contendo autor, titulo (e subtitulo, se houver), a data da aprovacdo, composi¢do da banca
examinadora e a titulacdo. (Modelo 3).

D) Paginas Facultativas

Art. 44. E facultado ao orientando, inserir folhas com dedicatdrias e agradecimentos, e epigrafe
com letras maidsculas no tamanho 12, tipo grafico Times New Roman, centralizando, com 3 cm
da margem superior e entrelinhas de 1,5. (Modelos 4 e 5).

8 1° A dedicatdria e os agradecimentos devem ser sucintos e especificos a cada tipo de ajuda, a
cada ideia relevante, a cada contribuicdo significativa. Podem contemplar professores, amigos,
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colegas ou outras pessoas, a critério do orientando, como familiares, patrocinadores, revisores ou
colaboradores.

§ 2° Recomenda-se ao orientando dar conhecimento formal da dedicatdria ou agradecimento as
pessoas relacionadas.

8 3° A epigrafe € um elemento opcional, onde o autor apresenta uma citacdo que durante a
realizacdo do trabalho tenha lhe marcado, seguida da indicacdo de autoria, relacionada com a
mateéria tratada no corpo do trabalho.

8 4° O texto transcrito vem entre aspas simples () na parte inferior da folha, logo abaixo, o nome
do autor, entre parénteses e caixa alta, e deve estar digitado com espacos de 1,5 de entrelinhas,
alinhado do lado direito. (Modelo 6).

E) Resumo

Art. 45. O resumo é constituido de uma sequéncia de frases concisas e objetivas e ndo de uma
simples enumeracdo de topicos, ndo ultrapassando 500 palavras, escrito com espacamento de 1,5
entre as linhas e sem recuo de paréagrafo, contendo entre 5 e 10 linhas, fonte 12. E seguido, logo
abaixo, das palavras representativas do conteudo do trabalho, isto é, palavras-chave e/ou
descritores, conforme a NBR 6028. (Modelo 7).

§ 1° Obedecendo a margem superior, a palavra “resumo” vem centralizada, com letras
maiulsculas, negrito, fonte 12, tipo grafico Times New Roman.

8§ 2° O resumo ocupara folha distinta ap6s a lista de tabelas, quadros e figuras.

8 3° A redacéo do texto do resumo comeca depois de um espago de 1,5 de entrelinhas. O resumo
deve ressaltar o objetivo, 0 método, os resultados e as conclusées do documento. A ordem e a
extensdo destes itens dependem do tipo de resumo (informativo ou indicativo) e do tratamento
que cada item recebe no documento original.

8 4° O resumo deve ser composto de uma sequéncia de frases concisas, afirmativas e ndo de
enumeracdo de tdpicos. Recomenda-se o uso de paragrafo Unico. A primeira frase deve ser
significativa, explicando o tema principal do documento. A seguir, deve-se indicar a informacéo
sobre a categoria do tratamento (memoria, estudo de caso, analise da situacdo etc.). Deve-se usar
0 verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular (ABNT 6028).

8 5° Quanto a sua extensédo os resumos devem ter de 150 a 500 palavras.
F) Abstract

Art. 46. Elemento obrigatorio. Consiste em uma versdo do resumo em idioma de divulgacao
internacional (em inglés Abstract, por exemplo). Deve ser seguido das palavras mais
representativas do contetdo do trabalho, isto é, palavras-chave e/ou descritores, na lingua
escolhida. (Modelo 8).

G) Palavras-chave

Art. 47. Palavras-chave sdo as que indicam a esséncia do trabalho e serdo utilizadas para
indexacdo, entre 0 minimo de trés (3) e o maximo de cinco (5), sem negrito, separadas e
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finalizadas também por ponto final. As palavraschave devem figurar logo abaixo do resumo,
antecedidas da expressdo Palavras-chave.

8 1° As palavras-chave seguirdo o mesmo tipo grafico do resumo (times ou arial), o termo
“PALAVRAS-CHAVE” ¢ escrito em negrito, maidscula, fonte 12, ap6s uma linha em branco do
texto do resumo.

8 2° As palavras-chave também devem compor o Abstract, na mesma ordem que aplicada ao
Resumo, recebendo o nome de Keywords.

H) Lista de Abreviaturas, Tabelas, Quadros e Figuras

Art. 48. As listas de abreviaturas (elemento opcional. Consiste na relacdo alfabética das
abreviaturas e siglas utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressdes correspondentes
grafadas por extenso), tabelas (elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem apresentada
no texto, com cada item designado por seu nome especifico, acompanhado do respectivo nimero
da folha ou pagina), quadros e ou figuras (elemento opcional. Quando necessario, recomenda-se
a elaboracdo de lista propria para cada tipo de figura — desenhos, esquemas, fluxogramas,
fotografias, mapas, quadros e etc.), mencionadas do corpo do trabalho, constardo de paginas
respectivas, contendo seus titulos em letras maidsculas, negrito, fonte 12, tipo grafico Times
New Roman, considerando a margem superior, centralizada. (Modelo 9, 10, 11 e 12).

I) Sumério (ABNT 6027)

Art. 49. O sumario deve ser localizado como ultimo elemento pré-textual. O sumario deve se
limitar ao maximo de duas paginas, contendo a relacdo das partes, capitulos e os subitens em que
se divide a monografia, com a indicacdo da pagina inicial de cada um.

§ 1° A palavra “SUMARIO” sera centralizada entre as margens esquerda e direita, obedecendo a
margem superior, com letras maiusculas, fonte 12, negrita, tipo grafico Times New Roman,
(Modelo 13).

§ 2° A subordinacdo dos itens do sumario deve ser destacada pela apresentacdo tipografica
utilizada no texto. Os elementos pré-textuais ndo devem constar no sumario.

J) Desenvolvimento dos elementos textuais do Trabalho

Art. 50. Desenvolvimento é a parte da monografia em que o orientando, efetivamente, abordara o
tema proposto, devendo dividi-lo em capitulos, os capitulos, em itens, os itens em subitens, todos
devidamente enumerados, margem superior direita. (Modelos 14 e 15).

K) Introducéo

Art. 51. Inserida em pagina propria, a introdugdo se propde a abordar um tema unico, dentro
de um tratamento teorico e metodologico especifico. Etapa inicial tem por objetivo indicar a
ideia global suscitada na monografia. Nela, as ideias devem ser expostas de forma clara,
concisa e convidativa de forma a fazer com que o leitor se interesse pelo tema. E preciso que
se mantenha a coeréncia: a redacdo do texto deve ter inicio, meio e fim. Os pontos mais
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importantes do TCC devem ser apresentados de forma que o leitor passe a se sentir vontade de
ler o trabalho.

Paragrafo tinico: a palavra “INTRODUCAQ” sera escrita com letras maiusculas, tamanho 12,
tipo Times New Roman, alinhado a esquerda. A partir da introducdo aparece a pagina
enumerada. Iniciando a primeira linha com paragrafo de (1,25 cm) (Modelo 14).

L) Desenvolvimento

Art. 52. O desenvolvimento é corpo do trabalho, onde se procura explicar o fenbmeno
pesquisado a partir de suas origens, causas, caracteristicas mais especificas, bem como a
dinamica em que o objeto se desenvolve. E o espaco adequado para que se discuta a teoria e se
apliguem os métodos analiticos concebidos ou adotados pelo autor. Recorre-se a todos 0s
instrumentos de que se disponha e que se mostrem Uteis ao esforco de explicacdo: textos,
documentos, entrevistas, analises, graficos, tabelas etc.

Paragrafo Unico: Cada capitulo iniciara nova pagina, obedecendo a margem superior, alinhado a
esquerda, com Times New Roman tamanho 12, em negrito, sem ponto, dois pontos ou virgula no
final, devem ser enumerados com algarismos arabicos, sem ponto apds o numero, apenas 0
espaco de um caractere

Art. 53. Os itens (secundarios) sdo desdobramentos dos capitulos e devem ser emumerados com
algarismos ardbicos da margem esquerda, escritos sem negrito com fonte tamanho 12, Times
New Roman, sem ponto, dois pontos ou virgula no final com letras maitsculas.

Art. 54, Cada item poderd ser subdividido em até cinco subitens, enumerados com tantos
algarismos arébicos a mais em relacéo ao item, conforme sua divisao.

8 1° Se as circunstancias justificarem mais subdivisGes serdo utilizadas letras mindsculas em
ordem alfabética, separadas do texto por parénteses, encerrando as frases com ponto e virgula,
exceto a Gltima, que seréd encerrada com ponto final, e iniciando-as com letra minuscula.

8 2° Na redacdo dos subitens, adotam-se as mesmas regras de redagéo dos itens.

Art. 55. Cada subitem (terciarios) tera um contetdo escrito em negrito com fonte tamanho 12,
tipo Times New Roman, letras minGsculas, obedecendo rigorosamente as regras de ortografia,
gramatica e pontuacéo.

Art. 56. Os itens quaternarios s&o escritos com letras minusculas, sem negrito.
Art. 57. Os itens quintenarios sdo escritos em italico, minusculas e sem negrito.
Art. 58. Cada paréagrafo deve ter no minimo 3 (trés) linhas e no méximo 12 (doze) linhas.

Art. 59. N&o pode haver palavras em negrito, sublinhadas ou por outras formas destacadas no
corpo dos textos, salvo em italico, para palavras estrangeiras, latinas ou neologismos e as
transcrigdes de até trés linhas que devem ficar no corpo do paragrafo.

Art. 60. As transcri¢es, também chamadas de citagdes, devem obedecer ao disposto no art. 28
do Regulamento do TCC.
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Art. 61. As notas de rodapé devem acompanhar ao disposto no artigo 24 do Regulamento de
TCC.

M) Considerac6es finais do TCC

Art. 62. Parte final do texto, na qual se apresentam conclus6es correspondentes aos objetivos e
hipoteses. ou seja, € a sintese dos resultados da monografia. Tem por finalidade recapitular
sinteticamente os resultados da pesquisa elaborada e demonstrar sua capacidade de avaliacao
critica diante de um problema analisado e da teoria aprendida.

§ 1° E conveniente que o autor se manifeste criticamente, apresentando seu ponto de vista acerca
dos resultados obtidos, bem como sobre o seu alcance. Podem-se acrescentar sugestdes de novas
abordagens a serem desenvolvidas em trabalhos posteriores. Na conclusdo, o autor deve
apresentar os resultados mais importantes e sua contribuicdo ao tema, aos objetivos e a hipdtese
apresentada.

§ 2° As consideracdes finais devem ser precisas, categoricas, pertinentes e ligadas as diferentes
partes do trabalho, aléem de fundamentadas nos dados coletados, analisados, interpretados e
apresentados como fruto dos esfor¢os empregados.

8 3° As consideragdes finais sdo produto da compreensdo extraida do trabalho, por isso nédo
contera citagOes bibliogréficas ou transcrigdes de escritos de outros autores (Modelo 16).

N) Referéncias (ABNT 6023)

Art. 63. Referéncias sdo o conjunto de elementos que permitem a identificacdo, no todo ou em
parte, de documentos impressos ou registrados em diversos tipos de material”, utilizados como
fonte de consulta e citados nos trabalhos elaborados. Neste regulamento é adotada a modalidade
referencial no fim do texto a ser apresentado em forma de lista de referéncia.

§ 1° Cabe ao orientador autorizar o uso de bibliografia ou de referéncias bibliogréficas, cuja
relacdo devera conter, aproximadamente, vinte (20) autores diferentes, evitando-se as citacGes
extraidas de outros autores.

8 2° A indicacdo da bibliografia ou das referéncias bibliogréficas ocupard pagina propria,
iniciando pelo Gltimo sobrenome do autor com letra maidscula.

8 3° O texto das referéncias bibliogréficas inicia-se logo abaixo da margem superior, com fonte
tamanho 12, Times New Roman, sem recuo de paragrafos, sem alinhamento do lado esquerdo,
titulo da obra em negrito.

8 4° Caso as informacdes relativas a obra citada ocupem mais de uma linha, o espacamento sera
simples.

8 5° Entre uma referéncia e outra, havera espaco de uma linha em branco (Modelo 17).

8 6° Caso sejam utilizadas duas ou mais obras do mesmo autor, 0 nome sera substituido por 6
(seis) tracos e devem ser colocadas na sequencia cronolégica de publicagéo.
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8§ 7° Caso tenham sido publicadas no mesmo ano, devem ser diferenciadas com a utilizacdo das
letras do alfabeto em minusculo logo apds o ano. Ex. 2014a.

Art. 64. As referéncias devem obedecer ao padrdo estabelecido na ABNT 6023, com 0s
seguintes modelos:

a) Monografia no todo inclui livro e/ou folheto (manual, guia, catalogo, enciclopédia, dicionario
etc.) e trabalhos académicos (teses, dissertagdes, entre outros).

a.1) Os elementos essenciais sdo: autor(es), titulo, edicdo, local, editora e data de publicacéo.
Exemplo: SOBRENOME DO AUTOR, Prenome (s). Titulo (apenas a primeira letra da primeira
palavra em maidsculo, a ndo ser que haja nome proprio): subtitulo. edicdo. Cidade onde foi
publicado: Editora, ano de publicagdo. Numero de volumes, total de paginas. MEDINA, C. A.
Noticia, um produto a venda: jornalismo na sociedade urbana. Sdo Paulo: Summus, 1988.

Exemplo: Autor — livros

a) 1 autor: GIL, Anténio de Lourengo. Seguranca em informatica. Sdo Paulo: Atlas, 1994.
MACIEL, Alba Costa. Planejamento de biblioteca: o diagndstico. Niter6i: EDUFF, 1993. 23

b) 2 autores: GOMES, Josir Simeone; SALAS, Joan M. Amat. Controle de gestdo: uma
abordagem contextual e organizacional. 2. ed. S&o Paulo: Atlas, 1999.

¢) 3 autores: SOUZA, Donaldo Bello de; SANTANA, Marco Aurélio; DELUIZ, Neise. Trabalho
e educacdo: centrais sindicais e reestruturacdo produtiva no Brasil. Rio de Janeiro: Quartet, 1999.

d) Mais de 3 autores: SOUZA, Donaldo Bello de, et al. Trabalho e educacdo: centrais sindicais e
reestruturacdo produtiva no Brasil. Rio de Janeiro: Quartet, 1999.

e) Responsabilidade intelectual destacada: CARVALHO, Maria Cecilia Maringoni de (Org.).
Construindo o saber: metodologia cientifica, fundamentos e técnicas. 5. ed. Sdo Paulo: Papirus,
1995. 175 p. PINTO, Diana Couto; LEAL, Maria Cristina; PIMENTEL, Marilia A. Lima
(Coord.). Trajetorias de liberais e radicais pela educacdo publica. Sdo Paulo: Loyola, 2000.
VOGEL, Arno (Org.). Trabalhando com a diversidade no Planfor: raca/cor, género e pessoas
portadoras de necessidades especiais. Sdo Paulo: UNESP, 2001.

f) Sobrenomes que indicam parentesco: OLIVEIRA JUNIOR, José Alcebiades de; LEITE, José
Rubens Norato (Org.). Cidadania coletiva. Florianépolis: Paralelo, 1996.

g) Sobrenomes ligados por hifen:

ALVES-MAZZOTTI, Alda Judith, GEWANDSZNAJDER, Fernando. Método nas ciéncias
naturais e sociais: pesquisa quantitativa e qualitativa. 2. ed. S&o Paulo: Pioneira, 2001.

h) AUTOR (entidade) ORGANIZACAO MUNDIAL DAS ALFANDEGAS. Glossario de
termos aduaneiros internacionais. Traducdo Oswaldo da Costa e Silva. Brasilia, DF: LGE, 1998.

BRASIL. Presidéncia da Republica. Comunidade solidaria: trés anos de trabalho. Brasilia, DF:
Imprensa Nacional, 1998.
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i) Trabalhos académicos, dissertacfes e teses SERDEIRA, Carlos. Analise de empréstimos:
aplicacdo da teoria de carteiras. 1997. 35 f. Trabalho (Graduac&o/Especializacdo)- Faculdade de

Economia, Administracdo e Contabilidade de Ribeirdo Preto, Universidade de Sao Paulo,
Ribeir&o Preto, 1997.

NOGUEIRA, Angela Guiomar. Competéncias gerenciais: o caso Telerj. 1998. 122 f. Dissertacio
(Mestrado em Administracdo)- Universidade Estacio de Sa, Rio de Janeiro, 1998.

AMARAL NETO, Francisco dos Santos. Da irretroatividade da condicdo no direito civil
brasileiro. 1981. 383 f. Tese (Doutorado em Direito)- Faculdade de Direito da Universidade
Federal do Rio de Janeiro, Rio de Janeiro, 1981.

[P 4)

b) Monografia no todo em meio eletrénico inclui os mesmos tipos indicados na alinea “a”, em
meio eletrénico (CD-ROM, online etc.).

b.1) As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para os documentos monograficos no
todo, acrescidas das informacdes relativas a descricdo fisica do meio eletrénico.

Exemplo 1: MESQUITA FILHO, Alberto. Teoria sobre o método cientifico: em busca de um
modelo unificante para as ciéncias e de um retorno a universidade criativa. Disponivel em:
<http://www.apollonialearning.c

om.br/ARTIGO%20CIENT%CDFIC O.htm>. Acesso em: 30 jan. 2002.

Exemplo 2: BIBLIOTECA on-line. Disponivel em: <http://www.platano.com.br/abnt
.htm> Acesso em: 30 jan. 2002.

CD-ROM ou CD:

Exemplo 1. MORAES, Anna Claudia Soares, NUNES, Andrea e CARUSI, Tosca.Faca dar
certo. Sao Paulo, dez. 2001. 1 CD-ROM.

Exemplo 2: COSTA, Gal. S&o Paulo: Globo Polydor, 1994. 1 CD.

Exemplo 3: MORFOLOGIA dos artropodes. In: ENCICLOPEDIA multimidia dos seres vivos.
[S.1.]: Planeta De Agostinini, 1998. CD-ROM 9.

b.2) Quando se tratar de obras consultadas online, também sdo essenciais as informacdes sobre o
endereco eletrdnico, apresentado entre os sinais <>, precedido da expressao Disponivel em: e a
data de acesso ao documento, precedida da expressdo Acesso em:, opcionalmente acrescida dos
dados referentes a hora, minutos e segundos.

Exemplo: MPMG JURIDICO: Publicagio da Procuradoria Geral de Justica do Estado de Minas
Gerais. Belo Horizonte: CEAF, 2005-. Irregular. ISSN 1809-8673. Disponivel em: <
http://www.mpmg.mp.br/conheca-o-mpmg/escola-institucional/publicacoes-tecnicas/revista-
mpmg-juridico/ >. Acesso em: 5 jun. 2014,

c) Parte de monografia inclui capitulo, volume, fragmento e outras partes de uma obra, com
autor(es) e/ou titulo proprios. Os elementos essenciais sdo: autor(es), titulo da parte, seguidos da
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expressao “In:”, e da referéncia completa da monografia no todo. No final da referéncia, deve-se
informar a paginacao ou outra forma de individualizar a parte referenciada.

Exemplos: ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G,
SCHMIDT, J. (Org.). Histdria dos jovens 2. Sdo Paulo: Companhia das Letras, 1996. p. 7-16.

d) Parte de monografia em meio eletronico. As referéncias devem obedecer aos padrbes
indicados para as partes de monografias, de acordo com 7.3, acrescidas das informacoes relativas
a descricdo fisica do meio eletrénico (disquetes, CDROM, online etc.). Quando se tratar de obras
consultadas online, proceder-se-a conforme b.2).

Exemplol: MORFOLOGIA dos artropodes. In: ENCICI:OPEDIA multimidia dos seres vivos.
[S.l.]: Planeta DeAgostini, ¢1998. CD-ROM 9. POLITICA. In: DICIONARIO da lingua
portuguesa. Lisboa: Priberam Informatica, 1998. Disponivel em: Acesso em: 8 mar. 1999.

Exemplo2:SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Tratados e organizagoes
ambientais em matéria de meio ambiente. In: . Entendendo o meio ambiente. Sdo Paulo,

1999. v. 1. Disponivel em: . Acesso em: 8 mar. 1999.

e) Publicacdo periddica. Inclui a colecdo como um todo, fasciculo ou nimero de revista, nmero
de jornal, caderno etc. na integra, e a matéria existente em um numero, volume ou fasciculo de
periddico (artigos cientificos de revistas, editoriais, matérias jornalisticas, secdes, reportagens
etc.).

e.1) Publicacdo periddica como um todo. A referéncia de toda a cole¢do de um titulo de
periddico é utilizada em listas de referéncias e catdlogos de obras preparados por livreiros,
bibliotecas ou editoras.

e.1.1) Os elementos essenciais sdo: titulo, local de publicacdo, editora, datas de inicio e de
encerramento da publicacédo, se houver. Exemplo: REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA.
Rio de Janeiro: IBGE, 1939-1983.

e.1.2) Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor
identificar o documento. Exemplos: REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de
Janeiro: IBGE, 1939- . Trimestral. Absorveu Boletim Geografico, do IBGE. indice acumulado,
22 1939-1983. ISSN 0034-723X.

e.2) Partes de revista, boletim etc. Inclui volume, fasciculo, niUmeros especiais e suplementos,
entre outros, sem titulo préprio.

e.2.1) Os elementos essenciais séo: titulo da publicacéo, local de publicacéo, editora, numeracao
do ano e/ou volume, numeracédo do fasciculo, informagGes de periodos e datas de sua publicacao.
Exemplo: DINHEIRO. S&o Paulo: Ed. Trés, n. 148, 28 jun. 2000.

e.2.2) Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor
identificar o documento.
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Exemplo: DINHEIRO: revista semanal de negocios. Sdo Paulo: Ed. Trés, n. 148, 28 jun. 2000.
98 p.

e.3) Artigo e/ou mateéria de revista, boletim etc. Inclui partes de publicacdes periodicas (volumes,
fasciculos, nimeros especiais e suplementos, com titulo proprio), comunicaces, editorial,
entrevistas, recensdes, reportagens, resenhas e outros.

e.3.1) Os elementos essenciais sdo: autor(es), titulo da parte, artigo ou matéria, titulo da
publicacédo, local de publicacdo, numeracdo correspondente ao volume e/ou ano, fasciculo ou
ndmero, paginacdo inicial e final, quando se tratar de artigo ou matéria, data ou intervalo de
publicacéo e particularidades que identificam a parte (se houver).

Exemplos 1: As 500 maiores empresas do Brasil. Conjuntura Econdmica, Rio de Janeiro, v. 38,
n. 9, set. 1984. Edicdo especial.

Exemplos 2: MAO-DE-OBRA e previdéncia. Pesquisa Nacional por Amostra de Domicilios, Rio
de Janeiro; v. 7, 1983. Suplemento. COSTA, V. R. A margem da lei. Em Pauta, Rio de Janeiro,
n. 12, p. 131-148, 1998.

e.3.2) Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor
identificar o documento.

Exemplo: COSTA, V. R. A margem da lei: o Programa Comunidade Solidaria. Em Pauta: revista
da Faculdade de Servigo Social da UERJ, Rio de Janeiro, n. 12, p. 131-148, 1998.

e.4) Artigo e/ou matéria de revista, boletim etc. em meio eletrénico. As referéncias devem
obedecer aos padr@es indicados para artigo e/ou matéria de revista, boletim etc., de acordo com
e.3), acrescidas das informacdes relativas a descricdo fisica do meio eletrdnico (disquetes, CD-
ROM, online etc.). Quando se tratar de obras consultadas online, proceder-se-a conforme b.2).

Exemplos: VIEIRA, Cassio Leite; LOPES, Marcelo. A queda do cometa. Neo Interativa, Rio de
Janeiro, n. 2, inverno 1994. 1 CD-ROM. SILVA, M. M. L. Crimes da era digital. .Net, Rio de
Janeiro, nov. 1998. Secdo Ponto de Vista. Disponivel em: . Acesso em: 28 nov. 1998.

RIBEIRO, P. S. G. Adogdo a brasileira: uma analise sociojuridica. Dataveni@, 23 S&o Paulo,
ano 3, n. 18, ago. 1998. Disponivel em: . Acesso em: 10 set. 1998.

e.5) Artigo e/ou matéria de jornal. Inclui comunicacfes, editorial, entrevistas, recensdes,
reportagens, resenhas e outros.

e.5.1) Os elementos essenciais sdo: autor(es) (se houver), titulo, titulo do jornal, local de
publicacdo, data de publicacdo, se¢édo, caderno ou parte do jornal e a paginagdo correspondente.
Quando ndo houver se¢édo, caderno ou parte, a paginacdo do artigo ou matéria precede a data.
Exemplos: COSTURA x P.U.R. Aldus, Sdo Paulo, ano 1, n. 1, nov. 1997. Encarte técnico, p. 8.
NAVES, P. Lagos andinos ddo banho de beleza. Folha de S. Paulo, S&o Paulo, 28 jun. 1999.
Folha Turismo, Caderno 8, p. 13.

e.5.2) Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor
identificar o documento. Exemplo: PAIVA, Anabela. Trincheira musical: masico da licGes de
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e.6) Artigo e/ou matéria de jornal em meio eletrénico As referéncias devem obedecer aos
padrbes indicados para artigo e/ou matéria de jornal, de acordo com e.5), acrescidas das
informacdes relativas a descri¢do fisica do meio eletronico (disquetes, CD-ROM, online etc.).
Quando se tratar de obras consultadas online, proceder-se-&4 conforme b.2).

Exemplo 1: SILVA, Ives Gandra da. Pena de morte para o nascituro. O Estado de S. Paulo, Séo
Paulo, 19 set. 1998. Disponivel em: Acessoem: 19 set. 1998.

Exemplo 2:KELLY, R. Electronic publishing at APS: its not just online journalism. APS News
Online, Los Angeles, Nov. 1996. Disponivel em: . Acesso em: 25 nov. 1998.

f) Evento como um todo. Inclui o conjunto dos documentos reunidos num produto final do
préprio evento (atas, anais, resultados, proceedings, entre outras denominagdes).

f.1) Elementos essenciais Os elementos essenciais sao: nome do evento, numeracédo (se houver),
ano e local (cidade) de realizacdo. Em seguida, deve-se mencionar o titulo do documento (anais,
atas, topico tematico etc.), seguido dos dados de local de publicacdo, editora e data da
publicagéo.

Exemplo: IUFOST INTERNATIONAL SYMPOSIUM ON CHEMICAL CHANGES DURING
FOOD PROCESSING, 1984, Valéncia. Proceedings... Valéncia: Instituto de Agroquimica y
Tecnologia de Alimentos, 1984,

f.2) Elementos complementares. Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares
a referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplo: REUNIAO ANUAL DA SOCIEDADE BRASILEIRA DE QUIMICA, 20., 1997,
Pocos de Caldas. Quimica: academia, industria, sociedade: livro de 24 resumos. Sdo Paulo:
Sociedade Brasileira de Quimica, 1997.

f.3) Evento como um todo em meio eletrdnico As referéncias devem obedecer aos padrdes
indicados para evento como um todo, de acordo com f.1) e f.2), acrescidas das informacdes
relativas a descricdo fisica do meio eletrénico (disquetes, CD-ROM, online etc.). Quando se
tratar de obras consultadas online, proceder-se-a conforme b.2).

Exemplo: CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPe, 4., 1996, Recife. Anais
eletronicos... Recife: UFPe, 1996. Disponivel em: . Acesso em: 21 jan. 1997.

g) Trabalho apresentado em evento Inclui trabalhos apresentados em evento (parte do evento).

g.1) Elementos essenciais. Os elementos essenciais sdo: autor(es), titulo do trabalho apresentado,
seguido da expressédo In:, nome do evento, numeracao do evento (se houver), ano e local (cidade)
de realizagdo, titulo do documento (anais, atas, topico tematico etc.), local, editora, data de
publicacdo e pagina inicial e final da parte referenciada.

Exemplo: JUNG, Maria do Rocio T. As técnicas de marketing a servico da Biblioteconomia.
In: CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO, 9., 2007,
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Porto Alegre. Anais... Porto Alegre: Associacdo Riograndense de Bibliotecérios, 1977. p. 230-
239.

g.2) Elementos complementares. Quando necessério, acrescentam-se elementos complementares
a referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplo: MARTIN NETO, L.; BAYER, C.; MIELNICZUK, J. Alteracdes qualitativas da
matéria organica e os fatores determinantes da sua estabilidade num solo podzolico vermelho-
escuro em diferentes sistemas de manejo. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE CIENCIA DO
SOLO, 26., 1997, Rio de Janeiro. Resumos... Rio de Janeiro: Sociedade Brasileira de Ciéncia do
Solo, 1997. p. 443, ref. 6-141.

g.3) Trabalho apresentado em evento em meio eletronico. As referéncias devem obedecer aos
padrdes indicados para trabalhos apresentados em evento, de acordo com g.1) e g.2), acrescidas
das informacOes relativas a descricdo fisica do meio eletronico (disquetes, CD-ROM, online
etc.). Quando se tratar de obras consultadas online, proceder-se-4 conforme b.2). Exemplos:
GUNCHO, M. R. A educacio a distancia e a biblioteca universitaria. In: SEMINARIO DE
BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 10., 1998, Fortaleza. Anais... Fortaleza: Tec Treina, 1998.
1 CD-ROM.

MARQUES JUNIOR, Aladr Messias.; PIMENTA, Ana Lucia Neves. A informacdo juridica
como instrumento para o exercicio da cidadania. In: CONGRESSO BRASILEITO DE
BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO, 19., 2000, Porto Alegre. Anais eletronico...
Porto Alegre: PUC-RS, 2000. Temario Livre. Disponivel em:. Acesso em: 28 set. 2000.

QUINTELLA, Heitor M. Cultura de negocios: nova perspectiva dos estudos sobre o
comportamento organizacional, estudo de caso em duas emissoras de TV educativa. In:
ENCONTRO DA ANPAD, 25., 2001, Campinas. Resumo dos trabalhos. Campinas: [s.n.], 2001.
Mesa redonda. Disponivel em: . Acesso em: 23 jul. 20009.

h) Patente. E o registro da protecdo dos direitos de um inventor, descrevendo a esséncia de sua
invencdo. Os elementos essenciais sdo: entidade responsavel e/ou autor, titulo, nimero da
patente e datas (do periodo de registro).

Exemplo: COMMODITIES TRADING AND DEVELOPMENT LIMITED.
André Aspa. Processo e instalacdo para alcalinizar e pasteurizar as sementes de cacau antes de
seu esmagamento. Int. C13 A 23 G . BRn. PI1 8002165. 2 abr. 980; 25 nov. 1980. Revista de
Propriedade Industrial, Rio de Janeiro, n. 527, p. 15, 25 nov. 1980.

i) Referéncia Legislativa

i.1) Acdrddos, sentencas e decisGes das cortes ou tribunais. Ordem dos elementos: nome do
local (pais, estado ou cidade), nome da corte ou tribunal, ementa ou acérd&o, tipo e nimero do
recurso (agravo de instrumento, agravo de peti¢do, apelagdo civel, apelacdo criminal, embargo,
"habeas-corpus”, mandado de seguranca, recurso extraordinario, recurso de revista etc.), partes
litigantes, nome do relator precedido da palavra "Relator", data do acérddo, sempre que houver,
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indicacdo da publicacdo que divulgou o acordao, decisdo, sentenca etc., voto vencedor e voto
vencido.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Excecdo de suspei¢do de Ministro. Arguicdo de suspeigédo
n° 10. Ednardo Silva de Araudjo e Exmo. Sr. Ministro Aldir Passarinho. Relator: Ministro Moreira
Alves. 26 de fevereiro de 1986. Revista Trimestral de Jurisprudéncia, Brasilia, DF, v. 117, p.
457-458, ago. 1986.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Deferimento de pedido de extradicdo. Extradicdo n° 410.
Estados Unidos da Ameérica e José Antonio Fernandez. Relator: Ministro Rafael Mayer. 21 de
marc¢o de 1984. Revista Trimestral de Jurisprudéncia, Brasilia, DF, v. 109, p. 870-879, set. 1984.

i.1.1) Emendas constitucionais, leis, decretos, portarias etc.

Com relagdo aos elementos da referéncia bibliografica emendas constitucionais, leis, medidas
provisorias, decretos, portarias etc., sua ordem assim se expressa: nome do local (pais, estado ou
cidade), titulo (especificacdo da legislacdo, numero e data), ementa e indicacdo da publicacdo
oficial.

Exemplos:

BRASIL. Decreto n° 1.205, de 1 de agosto de 1994, Aprova a estrutura regimental do Ministério
do Meio Ambiente e da Amazonia Legal, e da outras providéncias. Diario Oficial da Republica
Federativa do Brasil, Brasilia, DF, v. 132, n. 146, p. 11509, 2 ago. 1994. Secéo 1, pt. 1.

BRASIL. Lei n° 8.926, de 9 de agosto de 1994. Torna obrigatdrio a inclusdo, nas bulas de
medicamentos, de adverténcias e recomendacdes sobre 0 seu uso por pessoas de mais de 65
anos. Diario Oficial da Republica Federativa do Brasil. Brasilia, DF, v. 132, n. 152, p. 12037, 10
ago., 1994. Secéo 1. pt. 1.

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. Brasilia, DF:
Senado Federal.

RIO DE JANEIRO (Estado). Lei n° 1848, de 23 de julho de 1991. Dispde sobre as diretrizes
orcamentarias para o exercicio de 1992 e da outras providéncias. Diario Oficial [da] Republica
Federativa do Brasil, Brasilia, DF, v. 132, n. 155, p. 12247. 15 ago. 1994. Secdo 1, pt. 1.

BRASIL. Medida proviséria no 1.569-9, de 11 de dezembro de 1997. Diario Oficial [da]
Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF, 14 dez. 1997. Secdo 1, p. 29514,

BRASIL. Decreto-lei no 5.452, de 1 de maio de 1943. Lex: coletanea de legislacdo: edicdo
federal, S&o Paulo, v. 7, 1943. Suplemento. BRASIL. Codigo civil. 46. ed. S&o Paulo: Saraiva,
1995.

BRASIL. Congresso. Senado. Resolucdo no 17, de 1991. Colecdo de Leis da Republica
Federativa do Brasil, Brasilia, DF, v. 183, p. 1156-1157, maio/jun. 1991.
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BRASIL. Constituicdo (1988). Emenda constitucional no 9, de 9 de novembro de 1995. Lex:
legislacdo federal e margindlia, S&o Paulo, v. 59, p. 1966, out./dez. 1995.

i.1.2) Quando necessério, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor
identificar o documento.

Exemplos: SAO PAULO (Estado). Decreto no 42.822, de 20 de janeiro de 1998. Dispde sobre a
desativacdo de unidades administrativas de 6rgdos da administracdo direta e das autarquias do
Estado e d& providéncias correlatas. Lex: coletanea de legislacdo e jurisprudéncia, Séo Paulo, v.
62, n. 3, p. 217- 220, 1998.

BRASIL. Medida provisoria no 1.569-9, de 11 de dezembro de 1997. Estabelece multa em
operacdes de importacao, e da outras providéncias. Diario Oficial [da] Republica Federativa do
Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF, 14 dez. 1997. Seg¢do 1, p. 29514,

BRASIL. Cadigo civil. Organizacdo dos textos, notas remissivas e indices por Juarez de
Oliveira. 46. ed. S8o Paulo: Saraiva, 1995.

i.2) Jurisprudéncia (decisdes judiciais) Compreende sumulas, enunciados, acordaos, sentencas e
demais decisdes judiciais.

i.2.1) Os elementos essenciais sdo: jurisdicdo e 6rgdo judiciario competente, titulo (natureza da
decisdo ou ementa) e nimero, partes envolvidas (se houver), relator, local, data e dados da
publicacéo.

Exemplos: BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula no 14. In: . Stmulas. Séo Paulo:
Associacdo dos Advogados do Brasil, 1994. p. 16.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Habeas-corpus no 181.636-1, da 6a Camara Civel do
Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo, Brasilia, DF, 6 de dezembro de 1994. Lex:
jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais Federais, Sdo Paulo, v. 10, n. 103, p. 236-240, mar.
1998.

BRASIL. Tribunal Regional Federal (5. Regido). Apelacédo civel no 42.441-PE (94.05.01629-6).
Apelante: Edilemos Mamede dos Santos e outros. Apelada: Escola Técnica Federal de
Pernambuco. Relator: Juiz Nereu Santos. Recife, 4 de margo de 1997. Lex: jurisprudéncia do
STJ e Tribunais Regionais Federais, Sao Paulo, v. 10, n. 103, p. 558- 562, mar. 1998.

I.2.2) Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor
identificar o documento.

Exemplos: BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula no 14. N&o é admissivel por ato
administrativo restringir, em razdo de idade, inscricdo em concurso para cargo publico. In:
. Stmulas. S&o Paulo: Associacdo dos Advogados do Brasil, 1994. p. 16.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Processual Penal. Habeascorpus. Constrangimento ilegal.
Habeas-corpus no 181.636-1, da 6 Camara Civel do Tribunal de Justi¢a do Estado de S&o Paulo,
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Brasilia, DF, 6 de dezembro de 1994. Lex: jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais
Federais, S&o Paulo, v. 10, n. 103, p. 236-240, mar. 1998.

i.3) Doutrina Inclui toda e qualquer discussao técnica sobre questdes legais (monografias, artigos
de periddicos, papers etc.), referenciada conforme o tipo de publicacéo.

Exemplo: BARROS, Raimundo Gomes de. Ministério Publico: sua legitimacao frente ao Cddigo
do Consumidor. Revista Trimestral de Jurisprudéncia dos Estados, Sdo Paulo, v. 19, n. 139, p.
53-72, ago. 1995.

i.4) Documento juridico em meio eletrdnico. As referéncias devem obedecer aos padrBes
indicados para documento juridico, de acordo com i.1) a i.3), acrescidas das informacdes
relativas a descrigdo fisica do meio eletronico (disquetes, CD-ROM, online etc.). Quando se
tratar de obras consultadas online, proceder-se-a4 conforme b.2).

Exemplos: LEGISLACAO brasileira: normas juridicas federais, bibliografia brasileira de
Direito. 7. ed. Brasilia, DF: Senado Federal, 1999. 1 CDROM. Inclui resumos padronizados das
normas juridicas editadas entre janeiro de 1946 e agosto de 1999, assim como textos integrais de
diversas normas.

BRASIL. Regulamento dos beneficios da previdéncia social. In: SISLEX: Sistema de
Legislacdo, Jurisprudéncia e Pareceres da Previdéncia e Assisténcia Social. [S.l.]: DATAPREV,
1999. 1 CD-ROM.

BRASIL. Lei no 9.887, de 7 de dezembro de 1999. Altera a legislacdo tributaria federal. Diario
Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 8 dez. 1999. Disponivel em: . Acesso
em: 22 dez. 1999.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula no 14. Nao é admissivel, por ato administrativo,
restringir, em razao de idade, inscricdo em concurso para cargo publico. Disponivel em: . Acesso
em: 29 nov. 1998. j) Imagem em movimento Inclui filmes, videocassetes, DVD, entre outros.

j.1) Os elementos essenciais sdo: titulo, diretor, produtor, local, produtora, data e especificacdo
do suporte em unidades fisicas. Exemplo: OS PERIGOS do uso de toxicos. Producgdo de Jorge
Ramos de Andrade. Sdo Paulo: CERAVI, 1983. 1 videocassete.

j.2) Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor
identificar o documento.

Exemplos: OS PERIGOS do uso de tdxicos. Producdo de Jorge Ramos de Andrade.
Coordenacédo de Maria lzabel Azevedo. Sdo Paulo: CERAVI, 1983. 1 videocassete (30 min),
VHS, son., color.

k) Documento iconografico Inclui pintura, gravura, ilustracdo, fotografia, desenho técnico,
diapositivo, diafilme, material estereogréafico, transparéncia, cartaz entre outros.

k.1) Elementos essenciais Os elementos essenciais sao: autor, titulo (quando ndo existir, deve-se
atribuir uma denominacéo ou a indicacdo Sem titulo, entre colchetes), data e especificacdo do
suporte. Exemplo: KOBAYASHI, K. Doenga dos xavantes. 1980. 1 fotografia.
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K.2) Elementos complementares Quando necessario, acrescentam-se 28 elementos
complementares a referéncia para melhor identificar o documento. Exemplos: KOBAYASHI, K.
Doenca dos xavantes. 1980. 1 fotografia, color., 16 cm x 56 cm.

k.3) Documento iconografico em meio eletronico As referéncias devem obedecer aos padrdes
indicados para documento iconografico, de acordo com k.1) e k.2), acrescidas das informacdes
relativas a descrigdo fisica do meio eletronico (disquetes, CD-ROM, online etc.). Quando se
tratar de obras consultadas online, proceder-se-a4 conforme b.2).

Exemplo: VASO.TIFF. 1999. Altura: 1083 pixels. Largura: 827 pixels. 300 dpi.32 BIT CMYK.
3.5 Mb. Formato TIFF bitmap. Compactado. Disponivel em: . Acesso em: 28 out. 1999.

I) Documento cartografico. Inclui atlas, mapa, globo, fotografia aérea entre outros. As
referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para outros tipos de documentos, quando
necessario.

I.1) Elementos essenciais Os elementos essenciais sdo: autor(es), titulo, local, editora, data de
publicacdo, designacdo especifica e escala. Exemplos: ATLAS Mirador Internacional. Rio de
Janeiro: Enciclopédia Britanica do Brasil, 1981. 1 atlas. Escalas variam. INSTITUTO
GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (S&o Paulo, SP). Regides de governo do Estado de S&o
Paulo. S&o Paulo, 1994. 1 atlas. Escala 1:2.000.

[.2) Elementos complementares Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a
referéncia para melhor identificar o documento. Exemplos: BRASIL e parte da América do Sul:
mapa politico, escolar, rodoviario, turistico e regional. Sdo Paulo: Michalany, 1981. 1 mapa,
color., 79 cm x 95 cm. Escala 1:600.000.

INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (S3o Paulo, SP). Projeto Lins Tupa: foto
aérea. Sao Paulo,1986. 1 fotografia aérea. Escala 1:35.000. Fx 28, n. 15.

1.3) Documento cartografico em meio eletrénico As referéncias devem obedecer aos padrfes
indicados para material cartografico, de acordo com |.1) e 1.2), acrescidas das informacdes
relativas a descricdo fisica do meio eletronico (disquetes, CD-ROM, online etc.). Quando se
tratar de obras consultadas online, proceder-se-a4 conforme b.2).

Exemplos: PERCENTAGEM de imigrantes em S&o Paulo, 1920. 1 mapa, color. Escala
indeterminavel. Neo Interativa, Rio de Janeiro, n. 2, inverno 1994. 1 CDROM.FLORIDA
MUSEUM OF NATURAL HISTORY. 1931-2000 Brazil’s confirmed unprovoked shark attacks.
Gainesville, [20007].1 mapa, color.Escala 1:40.000.000. Disponivelem: .Acesso em: 15 jan.
2002. 29

m) Documento de acesso exclusivo em meio eletrénico. Inclui bases de dados, listas de
discussdao, BBS (site), arquivos em disco rigido, programas, conjuntos de programas e
mensagens eletronicas entre outros.

m.1) Os elementos essenciais sdo: autor(es), titulo do servigo ou produto, versao (se houver) e
descricéo fisica do meio eletronico. Quando se tratar de obras consultadas online, proceder-se-a
conforme b.2). NOTA — No caso de arquivos eletronicos, acrescentar a respectiva extensdo a
denominacdo atribuida ao arquivo.
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Exemplos: MICROSOFT Project for Windows 95. Version 4.1. [S.I.]: Microsoft Corporation,
1995. 1 CD-ROM. UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Biblioteca Central.
Normas.doc. Curitiba, 1998. 5 disquetes.

m.2) Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor
identificar o documento.

Exemplos: MICROSOFT Project for Windows 95: project planning software. Version 4.1. [S.1.]:
Microsoft Corporation, 1995. 1 CD-ROM.

ALLIE’S play house. Palo Alto, CA.: MPC/ Opcodelnteractive, 1993. 1 CDROM. Windows 3.1.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Biblioteca Central. Normas.doc: normas para
apresentacdo de trabalhos. Curitiba, 1998. 5 disquetes, 3 %2 pol. Word for Windows 7.0.

Paragrafo Unico: As mensagens que circulam por intermédio do correio eletrdnico devem ser
referenciadas somente quando ndo se dispuser de nenhuma outra fonte para abordar o assunto em
discussdo. Mensagens trocadas por e-mail tém carater informal, interpessoal e efémero, e
desaparecem rapidamente, ndo sendo recomendavel seu uso como fonte cientifica ou técnica de
pesquisa.

Art. 65. Ordenagdo das referéncias. As referéncias dos documentos citados em um trabalho
devem ser ordenadas de acordo com o sistema utilizado para citacdo no texto, conforme NBR
10520. O sistema adotado neste Regulamento seré o alfabético (ordem alfabética de entrada), as
referéncias devem ser reunidas no final do trabalho, do artigo ou do capitulo, em uma Unica
ordem alfabética.

Exemplos: No texto: Para Gramsci (1978) uma concepg¢do de mundo critica e coerente pressupde
a plena consciéncia de nossa historicidade, da fase de desenvolvimento por ela representada [...]

Nesse universo, o poder decisério esta centralizado nas méos dos detentores do poder econdmico
e na dos tecnocratas dos organismos 30 internacionais (DREIFUSS, 1996).

Na lista de referéncias: CONFEDERACAO NACIONAL DA INDUSTRIA (Brasil). Educacio
basica e formacdo profissional. Salvador, 1993.

DREIFUSS, René. A era das perplexidades: mundializacdo, globalizacdo e planetarizacao.
Petrépolis: Vozes, 1996.

8§ 1° Eventualmente, o(s) nome(s) do(s) autor(es) de varias obras referenciadas sucessivamente,
na mesma pagina, pode(m) ser substituido(s), nas referéncias seguintes a primeira, por um trago
sublinear (equivalente a seis espagos) e ponto. Exemplos: FREYRE, Gilberto. Casa grande &
senzala: formacao da familia brasileira sob regime de economia patriarcal. Rio de Janeiro: J.

Olympio, 1943. 2 v. . Sobrados e mocambos: decadéncia do patriarcado rural no Brasil.
Séo Paulo: Ed. Nacional, 1936.

8 2° Além do nome do autor, o titulo de vérias edi¢des de um documento referenciado
sucessivamente, na mesma pagina, também pode ser substituido por um trago sublinear nas
referéncias seguintes & primeira (conforme § 1°). Exemplos: FREYRE, Gilberto. Sobrados e
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mucambos: decadéncia do patriarcado rural no Brasil. Sdo Paulo: Ed. Nacional, 1936. 405 p.
. 2. ed. Sdo Paulo: Ed. Nacional, 1938. 410 p.

Art. 66. O Apéndice (elemento opcional) deve ser precedido da palavra APENDICE,
identificado por letras mailsculas consecutivas, travessdo e pelo respectivo titulo. Utilizam-se
letras maiusculas dobradas, na identificacdo dos apéndices, quando esgotadas as letras do
alfabeto. EXEMPLO: APENDICE A — Avaliagio numérica de células infl amatorias 4.2.3.4

Art. 67. Anexo (elemento opcional) deve ser precedido da palavra ANEXO, identificado por
letras mailsculas consecutivas, travessdo e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras maiusculas
dobradas, na identificacdo dos anexos, quando esgotadas as letras do alfabeto.

EXEMPLO ANEXO A — Representacdo gréfica de contagem de células inflamatorias presentes
nas caudas em regeneracao - Grupo de controle | (Temperatura...)

Art. 68. indice (elemento opcional) elaborado conforme a ABNT NBR 6034.
Capitulo IX — Das Partes do TCC na Modalidade Artigo

Art. 69. Artigo para ser considerado trabalho de conclusdo de curso nesta instituicdo poderéa ser:
a) original (relatos de experiéncia de pesquisa, estudo de caso etc.); b) de reviséo.

Paragrafo Unico: O artigo tera no minimo vinte (20) paginas de fundamentagdo tedrica,
excetuando-se o pré-texto e o pds-texto, e no maximo quarenta (40) paginas.

Art. 70. A estrutura de um artigo é constituida de elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais.

8 1° Os elementos pré-textuais sdo constituidos de: a) titulo, e subtitulo (se houver);b) nome(s)
do(s) autor(es); ¢) resumo na lingua do texto; d) palavras chave na lingua do texto.

8 2° Os elementos textuais constituem-se de: a) introducdo; b) desenvolvimento; c) concluséo.

83° Os elementos pos-textuais sdo constituidos de: a) titulo, e subtitulo (se houver) em lingua
estrangeira; b) resumo em lingua estrangeira; c) palavras chave em lingua estrangeira; d) nota(s)
explicativa(s); e) referéncias; f) glossario; g) apéndice(s); h) anexo(s).

Art. 71. A apresentacdo de um artigo deve ser conforme o que se expde:
8§ 1° A ordem dos elementos pré-textuais deve ser conforme:

a) Titulo e subtitulo O titulo e subtitulo (se houver) devem figurar na pagina de abertura do
artigo, diferenciados tipograficamente ou separados por dois pontos (:) e na lingua do texto.

b) Autor(es). Nome(s) do(s) autor(es), acompanhado(s) de breve curriculo que o(s) qualifique na
area de conhecimento do artigo. O curriculo, bem como os enderecos postal e eletrénico, devem
aparecer em rodapé indicado por asterisco na pagina de abertura ou, opcionalmente, no final dos
elementos pds-textuais, onde também devem ser colocados os agradecimentos do(s) autor(es) e a
data de entrega dos originais a redacao do periédico.

c) Resumo na lingua do texto. Elemento obrigatorio, constituido de uma sequéncia de frases
concisas e objetivas e ndo de uma simples enumeracdo de tdpicos, ndo ultrapassando 250
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palavras, seguido, logo abaixo, das palavras representativas do contetdo do trabalho, isto €,
palavras-chave e/ou descritores, conforme a NBR 6028.

d) Palavras-chave na lingua do texto. Elemento obrigatorio, as palavras-chave devem figurar
logo abaixo do resumo, antecedidas da expressdo Palavras-chave:, separadas entre si por ponto e
finalizadas também por ponto. Exemplo: Palavras-chave: Referéncias. Documentacao.

8 2° A ordem dos elementos deve ser conforme o seguinte:

a) Introducdo: Parte inicial do artigo, onde devem constar a delimitacdo do assunto tratado, os
objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para situar o tema do artigo.

b) Desenvolvimento: Parte principal do artigo, que conttm a exposi¢cdo ordenada e
pormenorizada do assunto tratado. Divide-se em se¢des e subsecdes, conforme a NBR 6024, que
variam em funcédo da abordagem do tema e do método.

c¢) Concluséo: Parte final do artigo, na qual se apresentam as conclusdes correspondentes aos
objetivos e hipoteses.

8§ 3° Elementos pos-textuais: A ordem dos elementos deve ser conforme o que se dispe:

a) Titulo, e subtitulo em lingua estrangeira O titulo, e subtitulo (se houver) em lingua estrangeira,
diferenciados tipograficamente ou separados por dois pontos (:), precedem o resumo em lingua
estrangeira.

b) Resumo em lingua estrangeira Elemento obrigatério, versdo do resumo na lingua do texto,
para idioma de divulgacdo internacional, com as mesmas caracteristicas (em inglés Abstract, em
espanhol Resumen, em francés Résumé, por exemplo).

c) Palavras-chave em lingua estrangeira Elemento obrigatorio, versdo das palavras-chave na
lingua do texto para a mesma lingua do resumo em lingua estrangeira (em inglés Keywords, em
espanhol Palabras clave, em francés Mots-clés, por exemplo).

d) Nota(s) explicativa(s). A numeracdo das notas explicativas é feita em algarismos arabicos,
devendo ser Unica e consecutiva para cada artigo. Ndo se inicia a numeracdo a cada pagina.
Exemplos: No texto Os pais estdo sempre confrontados diante das duas 33 alternativas:
vinculacgdo escolar ou vinculacao profissional. Na nota explicativa 1 Sobre essa op¢do dramatica,
ver também Morice (1996, p. 269-290).

e) Referéncias. Elemento obrigatdrio, elaborado conforme a NBR 6023, e ja explicitados neste
Regulamento.

f) Glossario: Elemento opcional, elaborado em ordem alfabética. NBR 6022

g) Apéndice(s): Elemento opcional. O(s) apéndice(s) séo identificados por letras maiusculas
consecutivas, travessdo e pelos respectivos titulos. Excepcionalmente utilizam-se letras
mailsculas dobradas, na identificacdo dos apéndices, quando esgotadas as 23 letras do alfabeto.

Exemplo: APENDICE A — Avaliacdo numérica de células inflamatérias totais aos quatro dias de
evolucéo.
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h) Anexo(s): Elemento opcional. O(s) anexo(s) sdo identificados por letras maidsculas
consecutivas, travessdo e pelos respectivos titulos. Excepcionalmente utilizam-se letras
mailsculas dobradas, na identificacdo dos anexos, quando esgotadas as 23 letras do alfabeto.

Exemplo: Representacdo grafica de contagem de células inflamatorias presentes nas caudas em
regeneracdo — Grupo de controle | (Temperatura...).

8§ 4° O indicativo de secdo precede o titulo, alinhado a esquerda, dele separado por um espaco de
caractere.

8 5° Numeragdo progressiva. A numeracao progressiva deve ser apresentada conforme a NBR
6024,

8 6° CitagOes: As citagOes devem ser apresentadas conforme o disposto previamente neste
regulamento.

8 7° Siglas Quando aparecem pela primeira vez no texto, a forma completa do nome precede a
sigla, colocada entre parénteses.

Exemplo: Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

8 8° Equac0es e formulas Aparecem destacadas no texto, de modo a facilitar sua leitura. Na
sequéncia normal do texto, € permitido o uso de uma entrelinha maior que comporte seus
elementos (expoentes, indices e outros). Quando destacadas do paragrafo sdo centralizadas e, se
necessario, deve-se numera-las. Quando fragmentadas em mais de uma linha, por falta de
espaco, devem ser interrompidas antes do sinal de igualdade ou depois dos sinais de adicdo,
subtracdo, multiplicacdo e divisdo. Exemplo: x 2 +y2 =z2 (1) (x2 +y2)/5=n (2)

8 9° llustragBes: Qualquer que seja seu tipo (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias,
graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outros), sua identificacdo aparece na
parte inferior, precedida da palavra designativa, seguida de seu nimero de ordem de ocorréncia
no texto, em algarismos arabicos, do respectivo titulo e/ou legenda explicativa de forma breve e
clara, dispensando consulta ao texto, e da fonte. A ilustracdo deve ser inserida 0 mais proximo
possivel do trecho a que se refere, conforme o projeto gréfico.

8 10° Tabelas As tabelas apresentam informagdes tratadas estatisticamente, conforme IBGE
(1993).

Capitulo X — Da Qualificacéo
Art. 72. Os requisitos para o exame de qualificacido seguem as orientacfes seguintes:

8 1° A qualificagdo do trabalho deverd ser realizada com antecedéncia minima de 4 semanas
antes da data da defesa.

8§ 2° O TCC serd avaliado por uma Banca Examinadora de qualificacdo, aprovada pelo (a)
coordenador(a) de TCC.

8 3° A banca examinadora de qualificagdo devera ser composta pelo professor orientador na
condicéo de presidente da banca e 01 (um) professor membro interno da instituicdo com dominio
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do tema tratado no TCC. Se possivel esse convidado também devera participar da banca
examinadora do TCC.

8 4° Na existéncia da figura de um coorientador este também integrard a banca como membro
adicional.

8 5° Uma copia impressa do TCC, encadernada em espiral, devera ser entregue pelo orientando a
cada um dos membros da banca examinadora, desde que autorizado pelo orientador e
obedecendo o prazo de quinze (15) dias, antes da data da banca de qualificacao.

8 6° O orientando, diante da banca de qualificacdo, devera adotar uma postura respeitosa,
devendo anotar e acatar as recomendacfes da banca de qualificacdo para, posteriormente,
realizar as mudancas e melhorias necessarias no trabalho.

8 7° Somente no momento apropriado, concedido pela banca, o aluno poderd indagar aos
membros da banca sobre eventual esclarecimento de duvidas, caso tenha surgido.

8 8° O orientando devera, apos cumprir com as recomendag¢fes dos membros da banca de
qualificacdo, entregar ao seu orientador no prazo de sete (07) dias, a versao concluida do TCC
em prazo habil, para que o orientador possa fazer a devida verificacdo do cumprimento das
recomendacdes e autorizar a confeccdo das copias, encadernadas em espiral, a serem entregues
aos membros da banca de defesa.

8 9° O ndo cumprimento das recomendacfes dos membros da banca de qualificacdo no prazo
previsto, impede que o orientando possa se submeter a banca de defesa, sendo atribuida nota zero
(0) ao trabalho e consequente reprovacao do orientando na respectiva disciplina.

Capitulo XI — Da Defesa

Art. 73. O orientando submetera o seu TCC para apreciacdo de uma banca examinadora e fard a
apresentacdo oral, perante a referida banca, em sessdo publica.

§ 1° A banca serd composta pelo orientador, na condi¢do de presidente e por, pelo menos, dois
professores da instituicdo com expressivo conhecimento sobre o tema do trabalho a ser
defendido.

Art. 74. Imediatamente ap0s terem decorridos os prazos e condicdes da qualificacdo, e estando o
orientando apto a se submeter abanca de defesa, o orientador devera comunicar por escrito a
coordenacdo do respectivo curso e a coordenagdo de TCC o nome do seu orientando e o titulo do
Trabalho de Conclusdo de Curso para que possa ser providenciada a composicdo da banca
examinadora, 0 agendamento da defesa e a publicacdo do edital de convocagéo.

Art. 75. A data de defesa sera publicada por meio de edital de convocacao para sessao de defesa
publica de trabalho de conclusdo de curso, pelo coordenador do respectivo curso.

Paragrafo anico: A publicacdo do edital de convocacdo de defesa publica de trabalho de
conclusdo de curso, nos murais fisicos e eletrbnicos da instituicdo, deve ser feita com um
intervalo de dez (10) dias de antecedéncia da realizacao da referida banca.
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Art. 76. Cada um dos membros da banca examinadora devera receber do orientando, com no
minimo quinze (15) dias de antecedéncia da data da defesa, uma cdpia do trabalho final
encadernada em espiral.

Art. 77. O orientando devera comparecer perante a banca examinadora no horario agendado para
a sua defesa e tera vinte (20) minutos para apresentacdo oral do trabalho e, em seguida, sera
arguido pelos membros da banca devendo responder prontamente com veracidade e clareza as
perguntas.

Paragrafo Unico: Cada membro da banca terd dez (10) minutos para arguicao e recomendaces.

Art. 78. Encerradas as argui¢fes, os membros da banca examinadora se reunirdo em sessdo
secreta para atribuir notas individuais, conforme os critérios existentes na ficha de avaliacdo de
defesa de TCC, e atribuir a nota final do aluno pela média das notas atribuidas por cada membro
da banca.

Paragrafo Unico: Sao critérios existentes na ficha de avaliacdo de defesa de TCC: Metodologia
do trabalho, relevancia e originalidade do tema, qualidade do trabalho escrito, apresentacéo oral
e respostas a arguicdo, comparecimento as aulas e entrega das atividades nos prazos.

Art. 79. A nota atribuida pela banca examinadora, no ato da avalia¢do, devera ser lancada em ata
de sessdo de avaliacgdo de TCC e assinada por todos os membros da banca examinadora.
Imediatamente ap6s o enceramento da sessdo de defesa, a referida ata deverd ser entregue e
protocolada, pelo presidente da banca, na Secretaria Geral da instituicdo para aguardo das cépias,
impressa e digital, da versdo final do trabalho.

Art. 80. Apos a defesa, e tendo sido aprovado pela banca, o orientando tera um prazo maximo de
sete (7) dias para concluir as correcBes sugeridas pelos membros da banca, se houverem, e
entregar a versao final, encadernada em capa dura e em meio digital, ao seu orientador que fara
as verificagcbes do cumprimento das correcOes e da qualidade do trabalho e, estando de acordo,
entregara imediatamente na Secretaria Geral da instituicdo para que possam ser dados 0s demais
encaminhamentos. Somente nestas condi¢BGes, a nota atribuida pela banca examinadora sera
considerada, em caso contréario devera ser atribuida nota zero ao orientando resultando em sua
reprovacao.

Paragrafo Unico: Caso ndo sejam cumpridas as condicdes previstas neste artigo, o orientador sera
acionado administrativamente para prestar esclarecimentos.

Capitulo XI1 — Dos Critérios de Avaliacéo

Art. 81. Sera considerado aprovado na respectiva disciplina destinada a realizacdo do projeto de
pesquisa e do TCC, o orientando que cumprir com todas as suas atribui¢fes previstas neste
regulamento e obtiver média igual ou superior a 7,0 (sete), devendo ainda ter obtido frequéncia
minima de 75% (setenta e cinco por cento) nas aulase demais atividades obrigatérias da
disciplina, e reprovado direto, o discente que obtiver média final inferior a 4,0 ou frequéncia
inferior a 75% (setenta e cinco por cento) nas aulas da disciplina.

81° O orientando que nao obtiver frequéncia superior a 75%, na respectiva disciplina destinada a
realizacdo do TCC, sera considerado reprovado, sem direito a participacdo na banca examinadora
e tendo que se matricular e cursa-la novamente no semestre seguinte.



32

mp Faculdade Nossa Senhora Aparecida

A Fn www.fanap.br | (62) 3277-1000

82° O orientando que ndo cumprir com as disposicdes deste regulamento ou que néo for
aprovado pela banca examinadora, obtendo nota superior a sete (7) pontos no trabalho, sera
considerado reprovado na respectiva disciplina destinada a realizagdo do TCC, tendo que se
matricular e cursa-la novamente no semestre seguinte, podendo optar por continuar com o
orientador e manter o tema do seu projeto de pesquisa.

83° As frequéncias serdo controladas pelo orientador.

84° O projeto de pesquisa serd avaliado quanto aos seguintes aspectos: Tema pertinente ao
escopo do curso em que o aluno esta matriculado; Conhecimento sobre o tema; Consisténcia e
relevancia do problema, dos pressupostos/hipoteses e dos objetivos; Adequacdo dos marcos
tedricos e empiricos; Metodologia compativel com os objetivos; Apresentacdo segundo as
normas deste regulamento.

85° Sdo critérios de avaliacdo da defesa de TCC: Metodologia do trabalho, relevancia e
originalidade do tema, qualidade do trabalho escrito, apresentacéo oral e respostas a arguicao,
comparecimento as aulas e entrega das atividades nos prazos.

Art. 82. O aluno podera recorrer da reprovacao, mediante abertura de processo e apresentacao de
justificativa plausivel junto a Secretaria Geral da instituicdo, no prazo de quarenta e oito (48)
horas Uteis, contadas da data da defesa.

Capitulo XI1 — Das Disposic6es Finais e Transitorias

Art. 83. Os casos omissos serdo decididos pelo coordenador do TCC, e em segunda instancia,
poderdo ser decididos pelo coordenador de curso e diretor académico.

Art. 84. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacdo pelo Colegiado de Curso.

Aparecida de Goiania, 04 de junho de 2014.

Equipe de elaboracéo:

Prof. José Querino Tavares Neto
Prof.2. Narcilene Moreira Machado

Frederico Lucas
Diretor Geral da Faculdade FANAP
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MODELO 7 - RESUMO

RESUMO

Mais importante que os direitos fundamentais, sdo o0s instrumentos para protegé-los e, nesse
contexto, ganha especial destaque a seguranca juridica com 0s meios e recursos que lhe sdo
inerentes. Com efeito, a natureza humana nédo se coaduna com a ideia de eternidade de situagdes
pendentes, nem na esfera do direito privado, nem no direito publico, e vérios instrumentos
previstos em leis confirmam essa tomada de posi¢do, como a prescri¢do, a decadéncia e a coisa
julgada, além de outras garantias mais conceituais, como o direito adquirido e o ato juridico
perfeito. O sentido e o conteudo juridico da seguranca juridica foram objeto de amplos e
calorosos debates durante os trabalhos de elaboracdo da vigente constituicdo, 0s quais, esse

artigo pretende trazer ao conhecimento publico.

PALAVRAS-CHAVE: Seguranca. Direito. Adquirido. Julgada.
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MODELO 8 - ABSTRACT

ABSTRACT

More important that fundamental rights are the tools to protect them and in this context, takes on
special prominence with the legal means and resources that are inherent. Indeed, human nature
does not fit with the idea of eternity of pending situations, nor in the sphere of private law, not
public law, and several instruments provided for in laws confirm this position, as the
prescription, the decay and the thing judged, among other guarantees more conceptual, as the
vested right and perfect legal act. The legal meaning and content of legal certainty were the
subject of extensive and heated debate during the drafting of the current constitution, which this
article aims to bring to public knowledge.

KEYWORDS: Security. Acquired.Judged. Act
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MODELO 14 — INTRODUCAO

INTRODUCAO

Com o avango tecnoldgico crescente nas Ultimas décadas, a sociedade contemporanea
experimenta uma revolucdo comportamental sem precedentes. A tecnologia se incorporou ao cotidiano

das pessoas, alterando a vida em sociedade e contribuindo para a construcdo de novos paradigmas.

Uma caracteristica marcante que se adquire com esse novo meio de comunicacao
conhecido como meio digital, € a forma que a sociedade contemporanea se apresenta, organizando-se
em torno da rapida troca de informacdo por meio de redes, tendo grande acumulo de informacéo,

reduzindo tempo, custo e deslocamento.

Este trabalho tem como finalidade investigar quais alterages comportamentais foram
aplicadas ao direito, devido a grande evolugédo tecnoldgica que influenciou 0 meio social e o convivio em
sociedade.

A Internet vem influenciando geragbes com a facilidade de troca de informacgbes, sendo
assim, atua de forma positiva e direta na evolucdo social e, portanto diretamente na evolugdo do

ordenamento juridico brasileiro.

Assim sendo, analisar se existe ou ndo consequéncias na aplicacao do direito e nas novas
questdes a serem interpretadas e estudadas pelos operadores do direito. Eis que as relagdes juridicas
firmadas no meio virtual, trazem mais celeridade, efetividade e credibilidade no processo de compra e
venda influenciando diretamente nas relacbes de consumo, e a esses foram adicionados novos

contornos aos negocios juridicos tradicionais.

Assim, pode-se dizer que o surgimento e a disseminacdo da Internet trouxeram o despontar
de novas relagdes juridicas, e esse instrumento informatico permite a flexibilidade e o imediato processo
produtivo e negocial, mas com caracteristicas proprias e uma gama de peculiaridades inerentes ao meio
virtual, além da compreensdo dos efeitos juridicos dessas relacdes, que sdo automaticamente
aperfeicoadas no meio virtual, inclusive até transnacionalmente, sendo um grande desafio que se

propde.

Atualmente as informacdes podem ser acessadas em tempo real, utilizando-se de terminais
de computadores, ou mesmo do aparelho celular, os documentos circulam 11 eletronicamente, sem a
necessidade de base material e pode-se, atualmente, de qualquer lugar do planeta, transferir dinheiro,

pagar contas, contratar, fazer contratos, sem a necessidade de manuseio da moeda, ou assinatura.

A contratacao via Internet € uma presenca inafastavel da vida do homem moderno, ndo

existem mais fronteiras ou limites geograficos para a celebracdo de contrato.
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Os contratos, que seguem a risco a Teoria Classica dos Contratos, adquirem uma nova
forma, mais objetiva e funcional, que é a preocupacdo do Mundo Capitalista onde se vive e impera,
entretanto, a partir dessa nova realidade, surge a preocupacdo com o desenvolvimento legislativo e

doutrinario que envolve e explicita a questéo.

Os negdcios juridicos ndo necessitam mais de meio fisico para fazer surgir seus efeitos,
todavia, eleger o meio virtual para realizar transagfes, implica em reconhecer a Internet, capacidade

para gerar relag@es juridicas de fato e de direito, a partir de um meio virtual intangivel e abstrato.

Neste sentido, a contratacdo via Internet se transforma em uma realidade cotidiana, que nédo
pode e nem deve ser ignorada pelos operadores do direito, porque o Direito, enquanto ferramenta de

controle social necessita acompanhar as evolu¢des nas rela¢cdes humanas.

O Ordenamento Juridico Brasileiro predisp6e normas especificas que protegem a parte
mais fragil da relagdo contratual, o consumidor. Percebe-se entdo a possibilidade de se tracar
mecanismos para a sua protecdo e tutela, mas ndo com finalidade de prejudicar o fornecedor, mas sim,
de proporcionar uma relacéo de equidade, retidao e equilibrio contratual, e levar em conta autonomia da

vontade.

No Ordenamento Juridico Brasileiro, existe mesmo a falta de disposi¢cbes normativas que
esclarecam a validade dos contratos eletrdnicos, bem como sua eficacia e seu valor probante. Por esse
motivo, torna-se relevante um estudo que possa oferecer uma teoria juridica efetiva e que dé seguranca

juridica para efetivar relagcdes comerciais desta natureza.

Neste contexto, o atual trabalho monografico propbe-se a equacdo dessas questdes,
demonstrar de que forma se pode usar para cessar a inseguranca juridica e a desigualdade contratual
entre as partes. Realiza-se também, uma analise sobre o surgimento da Internet, nas relagbes
econdmicas e comerciais e 0 estudo dessa nova visao contratual classica, que deve ter uma nova leitura
e os principios relevantes aplicaveis ao contrato eletrdnico seguindo de base a teoria classica dos

contratos, que se adéquem a essa nova proposta sécioeconémica.

Busca-se realizar ainda o intercambio de informacdes geradas em outros paises que ja
aplicam legislac¢des especificas sobre o comercio eletrénico em comparag&o com o ordenamento juridico
brasileiro, para verificar se nosso ordenamento juridico estd caminhando para uma mesma realidade
virtual, ou se estad rumando para outra realidade virtual, ainda desconhecida, decorréncia esta do mundo
globalizado que se vive e a facilidade que a internet proporciona, pelo facil acessa a rede, que esta

distribuindo informacg6es pelo mundo inteiro.
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MODELO 15 - CAPITULOS

1 INTRODUCAO AOS CONTRATOS

A ideia de contrato esta ligada as obrigacGes, da qual € uma de suas fontes, assim
reconhecida desde o Direito Romano, dai se vé que o acordo de vontade contratual, alem de
conciliar interesses contrapostos, deve ser apto a criar uma situacao juridica entre as partes, de

natureza obrigacional, que em uma visdo mais moderna, exige um contetido patrimonial.

No Direito Romano, Ulpiano conceituava contrato de forma simples e objetiva sob
um aspecto mais formal. O conceito de contrato surgiu em um periodo de evolu¢do onde o
contrato era considerado um mutuo consenso de duas ou mais pessoas sobre 0 mesmo objeto,

conceito este, que é utilizado até os dias atuais.

O contrato comegou mesmo a sofrer grande evolucgéo a partir do seculo XIX, onde o
Estado foi perdendo forca nesta relacdo juridica, pois o liberalismo se firmou na sociedade da
época, 0 que fortaleceu a liberdade contratual e consequentemente influenciou a economia

capitalista. Surgiu entdo um novo periodo conhecido como Estado Liberal.

Com a Revolugdo Francesa, inicia-se uma era marcada pela liberdade individual
nunca vista por nenhuma sociedade até entdo, com uma visdo voltada a famosa expressao de
Jean-Jacques Rousseau, “Liberdade, Igualdade e Fraternidade”. Este periodo foi muito
importante na evolucdo da teoria dos contratos, pois é nele que surge a autonomia privada e o

pacta sunt servanda.

Em momento posterior, ocorreu a transicdo de um Estado Liberal para um Estado
Social, em que os anseios da sociedade se alteraram, ou seja, antes se exigia um “ndo-fazer”, por
parte do Estado, agora, tem-se por fundamental um “fazer”, por parte do mesmo. Esse periodo

firmou-se no século XX, e visava tutelar o direito dos mais fracos economicamente.
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MODELO 16 — CONSIDERACOES FINAIS
CONSIDERACOES FINAIS

De tudo quanto se exp0s, parece clara a necessidade de se dotar as instituicdes de
representacdo judicial do poder publico, de autonomia funcional, sendo necessario, para isso,

autonomia administrativa e financeira.

Auténoma financeiramente, a instituicdo deve elaborar sua proposta or¢amentaria,
como o faz o Ministério Publico, da qual se desdobrou, assim como deve ser receber
mensalmente o repasse da verba necessaria que, vinculada ao or¢camento geral, lhe caiba, em
forma de duodécimo, para fazer frente a suas despesas e investimentos, sem ter que “andar de

pires na mao”.

Dotada de autonomia administrativa, a propria instituicdo deve prover seus cargos,
ressalvado o da chefia, que deve ser escolhido pelo chefe do Poder Executivo, mas entre
integrantes da carreira, com investidura por prazo determinado, assim como movimentar seus

servidores, elaborar sua folha de pagamento, nomear 0S poucos cargos em comissao.

Com essas duas autonomias das instituicdes, os advogados publicos passam a gozar
de autonomia funcional, podendo realizar acordos em juizo ou extrajudicialmente, decidir sobre
a conveniéncia de ingressar em juizo, contestar, recorrer ou desistir de acdes ou recursos, assim
como emitir parecer contrario ao entendimento dominante, sem prejuizo do direito da chefia

aprovar ou desaprovar.

Naturalmente, para agir com essa liberdade é necessario assegurar aos advogados
publicos algumas prerrogativas, como certa garantia da inamovibilidade, salvo mediante decisdo

fundamentada da chefia, assegurando contraditdrio e a ampla defesa. Da mesma forma, devem,

necessariamente, ser protegidos com a clausula da irredutibilidade de subsidios que, ademais,

ndo pode se aviltada.

Por outro lado, como liberdade tem preco, o advogado autbnomo nao pode exercer
outra atividade, devendo dedicar-se exclusivamente ao exercicio 55 da funcdo, ressalvado o

magistério, além de responder, penal, civil e administrativamente, pelos pareceres que emitir.
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ANEXO |

TERMO DE ACEITE DE ORIENTADOR

A0 COORDENADOR DE TCC DO CuURSO DE DIREITO:

Pelo presente, comunico a esta Coordenagdo que aceito orientar o Trabalho de
Concluséo de Curso abaixo especificado.

DADOS DO ORIENTADOR:

NOME COMPLETO:

TITULACAO:

CURSO:

TELEFONES :

E-MAIL:

DADOS DO ORIENTANDO:

NOME CURSO | TELEFONE E-MAIL

DADOS DO TRABALHO DE CONCLUSAO A SER ORIENTADO:

TEMA / TITULO:

Atenciosamente,

Aparecida de Goiania, / /201

Professor Orientador



52

'/f FA P Faculdode Nossa Senhora Aparecida
) A Fae Wi SRCORLT (2 3277-1000

TERMO DE COMPROMISSO DE CONVIDADO

A0 COORDENADOR DE TCC DO CURSO DE DIREITO:

Pelo presente, comunico a esta Coordenacdo que aceito o encargo de convidado
para participar da Banca de defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso abaixo especificado.

DADOS DO CONVIDADO:

NOME COMPLETO:

TITULACAO:

CURSO:

TELEFONES :

E-MAIL:

DADOS DO ALUNGO:

NOME CURSO | TELEFONE E-MAIL

DADOS DO TRABALHO DE CONCLUSAO A SER ORIENTADO:

TEMA / TITULO:

Atenciosamente,

Aparecida de Goiania, / /201

Membro Convidado
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ANEXO |11

ALTERACAO DE ORIENTADOR

A0 COORDENADOR DE TCC DO CURSO DE DIREITO:

Pelo presente, solicito a esta Coordenacéo a alteracdo de Professor Orientador, de
acordo com o abaixo especificado.

DADOS DO SOLICITANTE:

NOME COMPLETO MATRICULA

TITULO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO:

ORIENTADOR ATUAL.:

NOVO ORIENTADOR:

TITULACAO:

MOTIVO(S):

Termos em que,

Pede deferimento.

Aparecida de Goiania, / /201

Assinatura
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ANEXO IV

CRONOGRAMA E AVALIACAO DAS ORIENTACOES

Ao CooRDENADOR DE TCC DO CURsO DE DIREITO:

Aluno: Matricula:

Orientador de TCC: Periodo avaliado:

Reunides realizadas:

Data Horério Atividade desenvolvida Rubrica do Rubrica do
professor aluno
Aparecida de Goiania (GO), de de201 .

Professor(a) Orientador(a)
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ANEXO V:
REQUERIMENTO PARA O EXAME DE QUALIFICACAO

Ao CooRDENADOR DE TCC DO CURsO DE DIREITO:

Pelo presente, comunico a esta Coordenacdo a realizagdo do Exame de
Qualificacdo do Trabalho de Conclusao de Curso abaixo especificado.

COMPOSICAO DA BANCA EXAMINADORA:

PROFESSOR ORIENTADOR:
TITULACAO

PROFESSOR INDICADO:
TITULACAO

TITULO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO:

DADOS DO ORIENTANDO:
NOME COMPLETO CURSO

| DIA: | SALA: | HORARIO:
RECURSOS NECESSARIOS:

( )—RETRO-PROJETOR [ ( )-TELAP/PROJETOR |( )-TVE VIDEO

( ) - DATA-SHOW ( )— APARELHO DE SOM | ( ) - OUTROS...

Aparecida de Goiania, / /

Atenciosamente,

Professor(a) Orientador(a)
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ANEXO VI

ATA PARA EXAME DE QUALIFICAGCAO

No dia de de , as horas, na Faculdade Nossa Senhora Aparecida —
FANAP, reuniram-se, o/a aluno/a XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, o (a) Professor
(@ orientador (@) XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX e o professor
XXX KX KX XXX KX XXX XKXKXKXKXKXXXKXXX  para  realizarlem o EXAME DE
QUALIFICACAO de trabalho da disciplina Trabalho de Conclus&o de Curso Il com base no
regulamento do TCC, com 0 titulo XXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX,

AVALIACAO
1) O conceito da Qualificacdo devera ter os seguintes componentes: Contetdo, formatacéo,
inclusive verificacdo de autenticidade.

2) SugestBes para correcdes e alteracfes

CONCEITO:

( ) APROVADO SEM RESSALVAS
( ) APROVADO COM RESSALVAS
( ) REPROVADO

Assinaturas:

Professor (a) Orientador (a):

Professor (a) Convidado (a):

Aluno (a) Orientando (a)
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ANEXO VII
TRABALHO DE CONCL~USAO DE CURSO -TCC
SOLICITACAO DE FORMACAO DE BANCA PARA DEFESA
Eu, , professor (a)
Orientador @) do trabalho
Intitulado:
de
autoria do(a) aluno(a) esta

concluido para defesa. Solicito, nos termos do art. 74 deste regulamento, as providéncias
necessarias para a composicdo da Banca Examinadora, o agendamento da defesa e a publicacdo
do edital de convocacdo. Por oportuno, sugerimos a composicdo da Banca de Defesa pelos

seguintes professores (Nome/disciplina correlata ao tema/Instituicéo).

Banca ( ) deferida ( ) indeferida
Justificativa para indeferimento:

Aparecida de Goiania, de de 201.

Professor (a) Orientador (a)
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ANEXO VIII

CONVOCACAO PARA SESSAO DE DEFESA PUBLICA DE TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

O(A) Coordenador(A) do curso de Direito da FANAP, Prof.(%3)
XXX AKX XX XXX XXX XKXXXXXXXXXX, no uso de suas atribuicbes, vem por meio desta,
tornar pablica, em consonancia com o disposto no art. 74 do Regulamento Interno de TCC —
Trabalho de Concluséo de Curso, a lista de alunos que defenderéo seus trabalhos, obedecendo ao
abaixo disposto:

Data da defesa: / /201 .

Professor(a) orientador(a):

Professor co-orientador:

Alunos:

Aluno Titulo do TCC Horario da Sala
Apresentacgao

A sessao é publica, sendo que, para os alunos que participarem como ouvintes e
que preencherem a ficha de relatério fornecida pelo professor orientador no dia da
defesa, terdo direito a horas de atividades complementares, conforme previsto no

Regulamento Interno de Atividades Complementares.

Goiania (GO), 04 de julho de 2016.

Coordenador(a) do Curso de Direito
FANAP
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ANEXO IX

ATA DA SESSAO DE DEFESA DE TCC

O trabalho final intitulado  “XXXXXXXXOXKMIKXXXXXXXXX
elaborado pelo (a) aluno (a) XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, matricula n® XXXXXXXX, foi
apresentado em sessdo publica de avaliacdo em de de , as XXX

horas, perante a Banca Examinadora, presidida pela orientador (a), Prof.(?)
XXXXXXXXXXX XXX XXXXXXXXX, formada pelos membros que abaixo assinam, tendo
obtido aprovacdo com nota ( ) , julgada e aprovada para suprir a exigéncia
parcial a obtencao de grau de Bacharel em Direito, em conformidade com a Resolucéo
CNE/CES n° 9 e regulamento de TCC da Faculdade Nossa Senhora Aparecida
FANAP.

Aparecida de Goiania (GO), de de 201.

Prof. (3) (Titulagcéo)
Orientador (a)

Prof. (3) (Titulacdo)
Membro de Banca

Prof. (?) (Titulag&o)
Membro de Banca
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ANEXO X

FICHA DE AVALIACAO DE DEFESA DE TCC

Professor (a) Orientador (a):

60

Orientado (a) :

Titulodo TCC:

Tipo de Trabalho ( ) Monografia ( ) Artigo

Obedecendo ao disposto no art. 78 do Regulamento Interno de TCC da Faculdade Nossa
Senhora Aparecida FANAP, e tendo o orientando apresentado o seu trabalho em sesséo
publica, segue a composicdo das notas atribuidas pelos membros da banca examinadora.

CRITERIOS

PONTUACAO

Metodologia do trabalho apresentado (até 1,0 ponto)

Relevancia e Originalidade do Tema (até 1,0 ponto)

Qualidade do trabalho escrito (até 3,0 pontos)

Apresentacdo oral e respostas a arguicéo (até 5,0 pontos)

Nota final atribuida

Aparecida Goiénia (GO), de

de 201 .

Prof. (a) nome, titulacdo abreviada
Orientador

Prof. (a) nome, titulacdo abreviada
Membro da Banca

Prof. (a) nome, titulacdo abreviada
Membro da Banca
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ANEXO Xl

RELATORIO DE ATIVIDADE COMPLEMENTAR DE PARTICIPACAO EM BANCA DE DEFESA DE TCC

Aluno (a):

Curso:

Matricula: Periodo () Matutino ( ) Noturno

Titulo do TCC apresentado:

Prof. Orientador:

Orientado:

Tipo de Trabalho ( ) Monografia ( ) Artigo

Resenha (Redigir uma sintese seguida da opinido quanto ao trabalho apresentado):

Assinatura do Prof. Orientador
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ANEXO XIlI:

ORIENTACOES PARA FINALIZACAO DO TCC

Apos a realizacdo da Sessdo de Defesa, concluidas as corre¢des, se houver, os alunos
aprovados em TCC Il deverdo entregar, no prazo definido no art. 80 deste regulamento, uma
copia da versdo final de seu Trabalho de Conclusdo de Curso, encadernada em capa dura e
uma copia em CD, devidamente identificado, para ser arquivada pela Instituicéo.

A versdo final do Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser entregue até o final do
Semestre Letivo, na Coordenacdo do TCC para depdsito definitivo.

A capa dura devera ser idéntica a capa original do trabalho de TCC, na cor vermelha
escura, com letras douradas.

A lombada da capa dura deve conter as seguintes informacdes, grafadas em letras
douradas, na seguinte ordem:

a. siglas da Instituicdo e do Curso: deverdo ser impressas a um centimetro da borda
superior, escritas na horizontal e em letras maiusculas;

Sigla dos Cursos:

b. nome do(a) autor(a): deverd ser impresso longitudinalmente, do alto para o pé da
lombada, separado dos elementos anteriores por um traco horizontal.

c. titulo do trabalho: devera ser impresso da mesma forma que o nome do autor, porém,
em letras maiusculas;

d. ano de conclusdo do TCC: devera ser impresso a um centimetro da borda inferior,
separado do titulo, por um traco horizontal.

e. A etiqueta de identificacdo do CD deve apresentar os dados na seguinte ordem:
- na parte superior: nome da Institui¢do, nome do Curso e Titulo do TCC,;
- No centro, a esquerda: Logo da FANAP;
- no centro, a direita: ano e semestre de concluséo
- na parte inferior: nome do(a) autor(a).



